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ระบบตรวจสอบคุณวุฒิผูสำเร็จการศึกษา 
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คูมือการใชงานระบบตรวจสอบคุณวุฒิผูสำเร็จการศึกษา 

สำหรับเจาหนาท่ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน : ระบบตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

ระดับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 1. การเข้าสู่ระบบสามารถทำได้โดยเข้าไปที่ https://cpermuti.com/eduverify/ จะปรากฏ
หน้าจอเข้าสู่ระบบของเว็บไซต์ คลิกเลือกปุ่มเข้าสู่ระบบที่แสดงข้อความ “สำหรับเจ้าหน้าที่” ดังรูป ที ่ก.1 
 

 
 

รูปที่ ก.1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 
 2. การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ สามารถทำได้โดยการกรอกข้อมูลอีเมลผู้ใช้ (Email) และรหัสผ่าน 
(Password) เมื ่อทำการกรอกข้อมูลเสร็จเร ียบร้อยแล้วให้คลิกที ่ปุ่ม                  เพ ื ่อเข ้าใช ้งาน
ระบบ ดังรูปที่ ก.2    

 

 
 

รูปที่ ก.2 หน้าจอการลงชื่อเข้าใช้งานระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 



 3ใ หน้าจอการทำงานหลัก เมื่อลงชื่อเข้าใช้งานระบบแล้วจะปรากฏภาพรวมต่าง ๆ ของระบบ เช่น 
ข้อมูลเจ้าหน้าที่ จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาทั้งหมด จำนวนหน่วยงานทั้งหมด ตารางประวัติการตรวจสอบ
ผู้สำเร็จการศึกษา เป็นต้น เมื่อต้องการออกจากระบบสามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.3 
 

 
 

รูปที่ ก.3 หน้าจอการทำงานหลักสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 

 4. หน้าจอตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษา เป็นเมนูสำหรับการตรวจสอบคุณวุฒิผู้สำเร็จการศึกษาโดย
ต้องกรอกข้อมูลนักศึกษาให้ครบ เช่น ชื่อ นามสกุล รหัสนักศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษา เมื่อทำการกรอกครบ
แล้วให้คลิกปุ่ม  จะแสดงข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาข้ึนมา ดังรูปที่ ก.4 
 

 
 

รูปที่ ก.4 หน้าจอตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 



  จากรูปที่ ก.4 เมื่อต้องการตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติมของผู้สำเร็จการศึกษา สามารถทำได้โดย
การคลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลเพิ่มเติมขึ้นมา ดังรูปที่ ก.5 คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะกลับไป
แสดง ดังรูปที่ ก.4 
 

 
 

รูปที่ ก.5 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาเพ่ิมเติม 
 

 5. หน้าจอสถิติการเข้าถึง เป็นเมนูสำหรับแสดงรายละเอียดการเข้าชมผู้สำเร็จการศึกษาโดยจำแนก
เป็นหลายรูปแบบ เช่น จำนวนการตรวจสอบคุณวุฒิทั้งหมด นักศึกษาที่ถูกตรวจสอบคุณวุฒิทั้งหมด 5 อันดับ
หน่วยงานที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากที่สุด 5 อันดับคณะหรือสาขาที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากที่สุด และ
เลือกวันที่ที่ต้องการได้ เป็นต้น เมื่อต้องการล้างการค้นหาทั้งหมดสามารถทำได้โดยคลิกที่ปุ่ม  ดังรูปที่ 
ก.6  
 

 
 

รูปที่ ก.6 หน้าจอสถิติการเข้าถึงสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 



  จากรูปที่ ก.6 เมื่อต้องการส่งออกข้อมูลต่าง ๆ ในหน้าจอแสดงสถิติการเข้าถึง สามารถทำได้
โดยการคลิกปุ่ม    ดังรูปที่ ก.7 
 

 
 

รูปที่ ก.7 หน้าจอเรียกดูการส่งออกข้อมูลต่าง ๆ ในหน้าจอแสดงสถิติการเข้าถึง 
 

  จากรูปที่ ก.7 เมื่อต้องการส่งออกข้อมูลต่าง ๆ ในหน้าจอแสดงสถิติการเข้าถึง สามารถทำการ
เลือกข้อมูลที่ต้องการส่งออกได้ เช่น 5 อันดับหน่วยงานที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากที่สุด 5 อันดับคณะหรือ
สาขาที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากที่สุด เลือกวันที่ที่ต้องการ เลือกส่งออกประเภทข้อมูล PDF หรือ Excel 
เลือกเป็นรูปแบบกราฟวงกลม กราฟแท่ง เป็นต้น จากนั้นคลิกปุ่ม   เพื่อส่งออกข้อมูลต่าง ๆ ดังรูปที่ 
ก.8 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.6 
 

 
 

รูปที่ ก.8 หน้าจอเลือกข้อมูลที่ต้องการส่งออก 
 
 
 



 6. หน้าจอจัดการหน่วยงาน เป็นเมนูสำหรับจัดการหน่วยงานที่มีในระบบทั้งหมดโดยจัดการได้
หลายรูปแบบ เช่น เพิ่มข้อมูลหน่วยงาน แก้ไขข้อมูลหน่วยงาน ลบหน่วยงาน ดูข้อมูลหน่วยงาน ดูหนังสือ
รับรองหน่วยงาน และจัดการสถานะของหน่วยงาน เป็นต้น เมนูปัจจุบันเป็นเมนูจัดการหน่วยงานทั้งหมด ดัง
รูปที่ ก.9 
 

 
 

รูปที่ ก.9 หน้าจอจัดการหน่วยงานทั้งหมดสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 
  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการตรวจสอบหนังสือรับรองที่หน่วยงานยื่นเข้ามาสามารถทำได้โดย

คลิกปุ่ม    ดังรูปที่ ก.10 
 

 
 

รูปที่ ก.10 หน้าจอเรียกดูหนังสือรับรองของหน่วยงาน 
 



  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการจัดการสถานะหน่วยงานให้กลับไปเป็นสถานะรอดำเนินการ

สามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม   จากนั้นระบบจะแจ้งเตือนและย้ายหน่วยงานไปยังเมนูคำขอหน่วยงาน ดังรูปที่ 
ก.11  
 

 
 

รูปที่ ก.11 หน้าจอจัดการสถานะรอดำเนินการ 
 

  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการจัดการสถานะหน่วยงานให้กลับไปเป็นสถานะปฏิเสธหน่วยงาน

สามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม   ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ระบุหมายเหตุการปฏิเสธหน่วยงานจากนั้นคลิกปุ่ม 
 ระบบจะทำการย้ายหน่วยงานไปยังเมนูหน่วยงานที่ปฏิเสธ ดังรูปที่ ก.12 คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะ

กลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.9 
 

 
 

รูปที่ ก.12 หน้าจอระบุหมายเหตุการปฏิเสธหน่วยงาน 



 

  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการดูข้อมูลของหน่วยงานสามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ
แสดงหน้าต่างข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปที่ ก.13 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.9  
 

 
 

รูปที่ ก.13 หน้าจอข้อมูลหน่วยงาน 
 

  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ

แสดงหน้าต่างแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน เมื่อแก้ไขข้อมูลสำเร็จแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม  ระบบจะทำการ
บันทึกข้อมูลที่ทำการแก้ไข ดังรูปที่ ก.14 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.9 
 

 
 

รูปที่ ก.14 หน้าจอแก้ไขข้อมูลหน่วยงาน 



 

  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการลบหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะแสดง
หน้าต่างยืนยันการลบ จากนั้นให้ทำการคลิกปุ่ม  ระบบจะทำการลบข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปที่ ก.15 
คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.9 

 

 
 

รูปที่ ก.15 หน้าจอลบข้อมูลหน่วยงาน 
 
  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องเข้าดูคำขอหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ
แสดงหน้าจอข้อมูลหน่วยงานทั้งหมดที่รอการดำเนินการจากเจ้าหน้าที่ทะเบียน ดังรูปที่ ก.16 
 

 
 

รูปที่ ก.16 หน้าจอคำขอหน่วยงาน 



 
  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการจัดการสถานะหน่วยงานให้เป็นสถานะอนุมัติสามารถทำได้โดย

คลิกปุ่ม    จากนั้นระบบจะแจ้งเตือนไปยังอีเมลของหน่วยงานและย้ายหน่วยงานไปยังเมนูหน่วยงาน
ทั้งหมด ดังรูปที่ ก.17 
 

 
 

รูปที่ ก.17 หน้าจออนุมัติหน่วยงาน 
 

  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องเข้าดูหน่วยงานที่ปฏิเสธ สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    
ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลหน่วยงานทั้งหมดที่ถูกปฏิเสธการอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ทะเบียน ดังรูปที่ ก.18 
 

 
 

รูปที่ ก.18 หน้าจอหน่วยงานที่ปฏิเสธ 



  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการเพิ่มหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    ระบบ
จะแสดงหน้าจอกรอกข้อมูลหน่วยงาน เช่น อีเมล (Email) ชื่อหน่วยงาน แผนกงานที่รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ 
ที่อยู่ของหน่วยงาน ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์ ประเภทหน่วยงาน รหัสผ่านใหม่  ยืนยัน
รหัสผ่าน และอัปโหลดหนังสือรับรอง เป็นต้น ดังรูปที่ ก.19 
 

 
 

รูปที่ ก.19 หน้าจอเพ่ิมหน่วยงาน 
 

  จากรูปที่ ก.19 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม   ระบบจะทำการ
บันทึกข้อมูลของหน่วยงานและย้ายหน่วยงานไปยังเมนูคำขอหน่วยงาน ดังรูปที่ ก.20 
 

 
 

รูปที่ ก.20 หน้าจอยืนยันการเพ่ิมหน่วยงาน 



 7. หน้าจอจัดการเจ้าหน้าที่ เป็นเมนูสำหรับจัดการเจ้าหน้าที่ทะเบียนที่มีในระบบทั้งหมดโดย
จัดการได้หลายรูปแบบ เช่น เพิ่มข้อมูลเจ้าหน้าที่ แก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ ลบเจ้าหน้าที่ ดูข้อมูลหน่วยงาน เป็น
ต้น เมนูปัจจุบันเป็นเมนูจัดการเจ้าหน้าที่ทะเบียนทั้งหมด ดังรูปที่ ก.21 
 

 
 

รูปที่ ก.21 หน้าจอจัดการเจ้าหน้าที่สำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 

  จากรูปที่ ก.21 เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ
แสดงหน้าต่างแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ เมื่อแก้ไขข้อมูลสำเร็จแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม  ระบบจะทำการ
บันทึกข้อมูลที่ทำการแก้ไข ดังรูปที่ ก.22 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.21 
 

 
 

รูปที่ ก.22 หน้าจอแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 



  จากรูปที่ ก.21 เมื่อต้องการเพิ่มเจ้าหน้าที่ สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    ระบบ
จะแสดงหน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าหน้าที่ เช่น อีเมล (Email) ชื่อ นามสกุล รหัสผ่าน (Password)  ยืนยันรหัสผ่าน 
เป็นต้น ดังรูปที่ ก.23 

 

 
 

รูปที่ ก.23 หน้าจอเพ่ิมเจ้าหน้าที่ 
 

  จากรูปที่ ก.23 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม   ระบบจะทำการ
บันทึกข้อมูลของเจ้าหน้าที่ ดังรูปที่ ก.24 

 

 
 

รูปที่ ก.24 หน้าจอยืนยันการเพ่ิมเจ้าหน้าที่ 



 8. หน้าจอจัดการนักศึกษา เมนูนี้ใช้สำหรับการจัดการข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษา โดยเจ้าหน้าที่
สามารถอัปโหลดไฟล์ข้อมูลนักศึกษาในรูปแบบ ไฟล์สกุล .xlsx เท่านั้น เพื่อป้องกันความผิดพลาดจากการ
นำเข้าข้อมูลในรูปแบบที่ไม่ถูกต้อง ดังรูปที่ ก.25 

 

 
 

รูปที่ ก.25 หน้าจอจัดการนักศึกษา 
 

  จากรูปที่ ก.25 เมื่อต้องการเพ่ิมผู้สำเร็จการศึกษาสามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม  แล้วเลือก
ไฟล์ .xlsx ที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.26 
 

 
 

รูปที่ ก.26 หน้าจออัปโหลดนักศึกษา 



 9. หน้าจอจัดการทั่วไป เป็นเมนูสำหรับจัดการประเภทหน่วยงานที่มีในระบบทั้งหมดโดยจัดการได้
หลายรูปแบบ เช่น เพิ่มประเภทหน่วยงาน แก้ไขประเภทหน่วยงาน ลบประเภทหน่วยงาน เป็นต้น ดังรูปที่ 
ก.27 
 

 
 

รูปที่ ก.27 หน้าจอจัดการทั่วไปสำหรับเจ้าหน้าที่ 
 
  จากรูปที่ ก.27 เมื่อต้องการเพิ่มประเภทหน่วยงานสามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม  
ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ระบุชื่อประเภทหน่วยงานจากนั้นคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.28 คลิกที่ปุ่ม  
ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.27 
 

 
 

รูปที่ ก.28 หน้าจอเพ่ิมประเภทหน่วยงาน 



  จากรูปที่ ก.27 เมื่อต้องการแก้ไขประเภทหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ
แสดงหน้าต่างแก้ไขประเภทหน่วยงาน เมื่อแก้ไขข้อมูลสำเร็จแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม  ระบบจะทำการ
บันทึกข้อมูลที่ทำการแก้ไข ดังรูปที่ ก.29 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.27  
 

 
 

รูปที่ ก.29 หน้าจอแก้ไขประเภทหน่วยงาน 

  จากรูปที่ ก.27 เมื่อต้องการลบประเภทหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม    จะ
แสดงหน้าต่างยืนยันการลบ จากนั้นให้ทำการคลิกปุ่ม  ระบบจะทำการลบข้อมูลประเภทหน่วยงาน 
ดังรูปที่ ก.30 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.27 
 

 
 

รูปที่ ก.30 หน้าจอลบประเภทหน่วยงาน 



 10. หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เป็นเมนูสำหรับแก้ไขข้อมูลของเจ้าหน้าที ่ทะเบียน เช่น ชื่อ  
นามสกุล อีเมล (Email) รหัสผ่าน เป็นต้น เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลสามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม  ดัง
รูปที่ ก.31 
 

 
 

รูปที่ ก.31 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 
 
  จากรูปที่ ก.31 ขั้นตอนถัดไปคือการยืนยันตัวตนของเจ้าหน้าที่ทะเบียน สามารถทำได้โดย
การกรอกรหัสผ่านปัจจุบัน จากนั้นให้ทำการคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.32 คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะ
กลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.31 
 

 
 

รูปที่ ก.32 หน้าจอยืนยันตัวตนสำหรับเจ้าหน้าที่ทะเบียน 



  จากรูปที่ ก.32 ขั้นตอนถัดไปคือการแก้ไขข้อมูลของเจ้าหน้าที่ทะเบียน เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วให้
ทำการคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.33 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.31 

 

 
 

รูปที่ ก.32 หน้าจอยืนยันการแก้ไขข้อมูลเจ้าหน้าที่ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงานระบบตรวจสอบคุณวุฒิผูสำเร็จการศึกษา 

สำหรับหนวยงาน 
 

 



คู่มือการใช้งาน : ระบบตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

ระดับหน่วยงานและองค์กรต่าง ๆ 
 1. การสมัครสมาชิกสามารถทำได้โดยเข้าไปที่ https://cpermuti.com/eduverify/ จะปรากฏ
หน้าจอเข้าสู่ระบบของเว็บไซต์ คลิกเลือกปุ่มสมัครสมาชิกที่แสดงข้อความ “สมัครสมาชิก(หน่วยงานใหม่)” ดัง
รูป ที ่ก.1 
 

 
 

รูปที่ ก.1 แสดงหน้าเข้าสู่ระบบสำหรับหน่วยงาน 
 
 2 หน้าจอสมัครสมาชิกสำหรับหน่วยงาน เป็นเมนูสำหรับสมัครสมาชิกโดยหน่วยงานจำเป็นต้อง
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน เช่น อีเมล (Email) ชื่อหน่วยงาน แผนกงานที่รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ ที่อยู่ของ
หน่วยงาน ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด รหัสไปรษณีย์ ประเภทหน่วยงาน เป็นต้น จากนั้นคลิกปุ่ม  
ดังรูปที่ ก.2 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.1 

 
 



 
 

รูปที่ ก.2 หน้าจอสมัครสมาชิกสำหรับหน่วยงานขั้นตอนที่ 1 
 

  จากรูปที่ ก.2 ขั้นตอนถัดไปจำเป็นต้องกรอกข้อมูลให้ครบ เช่น รหัสผ่าน (Password) ยืนยัน
รหัสผ่าน อัปโหลดหนังสือรับรองเพื่อเข้าใช้งานระบบ และยอมรับข้อตกลงในการใช้บริการ เป็นต้น จากนั้น
คลิกท่ีปุ่ม  ดังรูปที่ ก.3 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.2 

 

 
  

รูปที่ ก.3 หน้าจอสมัครสมาชิกสำหรับหน่วยงานขั้นตอนที่ 2 
 
   
 
 



 
  จากรูปที่ ก.3 เมื่อสมัครสมาชิกสำเร็จคลิกท่ีปุ่ม  ดังรูปที่ ก.4 ระบบจะกลับไป
แสดง ดังรูปที่ ก.1 
 

 
 

รูปที่ ก.4 หน้าจอสมัครสมาชิกสำเร็จ 
 

 2.3 หน้าจอลืมรหัสผ่าน เป็นเมนูสำหรับลืมรหัสผ่านสำหรับหน่วยงานและเจ้าหน้าที่โดยต้องกรอก
อีเมล (Email) จากนั้นคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.5 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.1 
 

 
 

รูปที่ ก.5 หน้าจอลืมรหัสผ่านขั้นตอนที่ 1 
 
  จากรูปที่ ก.5 ขั้นตอนถัดไปกรอกโค้ดที่ส่งมายังอีเมล (Email) จากนั้นคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ 
ก.6 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.5 

 



 
 

รูปที่ ก.6 หน้าจอลืมรหัสผ่านขั้นตอนที่ 2 
 

  จากรูปที ่ ก.6 ขั ้นตอนถัดไปกรอกรหัสผ่านใหม่และยืนยันรหัสผ่าน จากนั ้นคลิกปุ่ม 
 ดังรูปที่ ก.7 

 

 
 

รูปที่ ก.7 หน้าจอกรอกรหัสผ่านใหม่ 
 

 2.4 การลงชื่อเข้าใช้งานระบบ สามารถทำได้โดยการกรอกข้อมูลอีเมลผู้ใช้ (Email) และรหัสผ่าน 
(Password) เมื่อทำการกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่ปุ่ม  เพื่อเข้าใช้งานระบบ ดังรูปที่ 
ก.8 

 



 
 

รูปที่ ก.8 หน้าจอเข้าสู่ระบบสำหรับหน่วยงาน 
 
 2.5 หน้าจอการทำงานหลัก เมื่อลงชื่อเข้าใช้งานระบบแล้วจะปรากฏภาพรวมต่าง ๆ ของระบบ 
เช่น ข้อมูลหน่วยงาน ข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาที่เคยตรวจสอบ เป็นต้น เมื่อต้องการออกจากระบบสามารถ
ทำได้โดยคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.9 
 

 
  

รูปที่ ก.9 หน้าจอการทำงานหลักสำหรับหน่วยงาน 
 
   



  จากรูปที่ ก.9 เมื่อต้องการส่งออกข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาที่เคยตรวจสอบในรูปแบบ PDF 
หรือ Excel สามารถทำได้โดยคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.10 
 

 
 

รูปที่ ก.10 หน้าจอส่งออกข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาที่เคยตรวจสอบ 
 

  จากรูปที่ ก.10 ขั้นตอนต่อมาสามารถเลือกผู้สำเร็จการศึกษาที่เคยตรวจสอบได้ตามต้องการ 
จากนั้นคลิกปุ่ม  หรือ  ดังรูปที่ ก.11 คลิกที่ปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ 
ก.10 
 

 
 

รูปที่ ก.11 หน้าจอเลือกข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาที่เคยตรวจสอบเพ่ือส่งออก 



 2.6 หน้าจอตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษา เป็นเมนูสำหรับการตรวจสอบคุณวุฒิผู้สำเร็จการศึกษาโดย
ต้องกรอกข้อมูลนักศึกษาให้ครบ เช่น ชื่อ นามสกุล รหัสนักศึกษา ของผู้สำเร็จการศึกษา เมื่อทำการกรอกครบ
แล้วให้คลิกปุ่ม  จะแสดงข้อมูลของผู้สำเร็จการศึกษาข้ึนมา ดังรูปที่ ก.12 
 

 
 

รูปที่ ก.12 หน้าจอตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาสำหรับหน่วยงาน 
 

 จากรูปที่ ก.12 เมื่อต้องการตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติมของผู้สำเร็จการศึกษา สามารถทำได้โดยการ
คลิกปุ ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างอัปโหลดหนังสือยืนยอมขึ ้นมาเมื่ออัปโหลดแล้วให้ทำการคลิกปุ่ม 

 ดังรูปที่ ก.13 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.12  
 

 
 

รูปที่ ก.13 หน้าจออัปโหลดหนังสือยินยอมของผู้สำเร็จการศึกษาสำหรับหน่วยงาน 
 



  จากรูปที่ ก.13 จะแสดงหน้าต่างข้อมูลเพิ่มเติมที่ประกอบไปด้วยข้อมูลทั้งหมดของผู้สำเร็จ
การศึกษา ดังรูปที่ ก.14 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.13 
 

 
 

รูปที่ ก.14 หน้าจอแสดงข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาเพ่ิมเติมสำหรับหน่วยงาน 
 

 2.7 หน้าจอสถิติการเข้าถึง เป็นเมนูสำหรับแสดงรายละเอียดการเข้าชมผู้สำเร็จการศึกษาโดย
จำแนกเป็นหลายรูปแบบ เช่น จำนวนการตรวจสอบคุณวุฒิทั้งหมด นักศึกษาที่คุณเข้าตรวจสอบคุณวุฒิทั้งหมด 
5 อันดับหน่วยงานที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากท่ีสุด 5 อันดับคณะหรือสาขาที่มีการตรวจสอบคุณวุฒิมากที่สุด 
เป็นต้น ดังรูปที่ ก.15 

 

 
 

รูปที่ ก.15 หน้าจอสถิติการเข้าถึงสำหรับหน่วยงาน 



 
 2.8 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัว เป็นเมนูสำหรับแก้ไขข้อมูลของหน่วยงาน เช่น อีเมล (Email) ชื่อ
หน่วยงาน แผนกงานที่รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ ที่อยู่ของหน่วยงาน ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด 
รหัสไปรษณีย์ ประเภทหน่วยงาน รหัสผ่านใหม่ เป็นต้น เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูลสามารถทำได้โดยการคลิกปุ่ม 

 ดังรูปที่ ก.16 
 

 
 

รูปที่ ก.16 หน้าจอแก้ไขข้อมูลส่วนตัวสำหรับหน่วยงาน 
 
  จากรูปที่ ก.16 ขั้นตอนถัดไปคือการยืนยันตัวตนของหน่วยงาน สามารถทำได้โดยการกรอก
รหัสผ่านปัจจุบัน จากนั้นให้ทำการคลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.17 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง 
ดังรูปที่ ก.16 

 

 
 

รูปที่ ก.17 หน้าจอยืนยันตัวตนสำหรับหน่วยงาน 



 
 

  จากรูปที่ ก.17 ขั้นตอนถัดไปคือการแก้ไขข้อมูลของหน่วยงาน เมื่อแก้ไขข้อมูลแล้วให้ทำการ
คลิกปุ่ม  ดังรูปที่ ก.18 คลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะกลับไปแสดง ดังรูปที่ ก.17 
 

 
 

รูปที่ ก.18 หน้าจอยืนยันการแก้ไขหน่วยงาน 
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รายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล 

ครั้งท่ี  4/2568 

ในวันศุกรท่ี  5  กันยายน  2568  เวลา  13.30 น. 

โดยประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Microsoft Teams) 

*************************************** 

 

ผูมาประชุม  :  

1. อาจารย ดร.เกตุกาญจน โพธิจิตติกานต รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

2. นางถนอมศรี  สุทธิจันทร นักวิชาการศึกษาชำนาญการ  

      รักษาการในตำแหนงหัวหนางานทะเบียนและ 

      ประมวลผล 

3. นางสาวระวิสุดา  นารี  นักวิชาการศึกษา   

4. นางสาววรรณมณี  บุญฟู  นักวิชาการศึกษา 

5. นางสาวฐาณิญา  ทองประสาร นักวิชาการศึกษา 

6. นายจักรพงษ  คงดี  นักวิชาการศึกษา 

7. นางเอมอัจฉริยา  พีรทัตสุวรรณ นักวิชาการศึกษา   

8. นางสาวพนิดา  กาจกระโทก นักวิชาการศึกษา 

9. นางสาวณัฏฐนันท  ไชยรัตน  นักวิชาการศึกษา 

10. นางสาวจิราพร  วรทองหลาง นักวิชาการศึกษา 

11. นางน้ำผึ้ง   เมษศิลา  นักวิชาการศึกษา 

12. นางสาวอรจริน  สุทธิวิไล  นักวิชาการศึกษา 

13. นางสาวปยธิดา  ชนยุทธ  นักวิชาการศึกษา 

ผูไมมาประชุม : - 

 

เริ่มประชุม... 
 

รับรองรายงานการประชุม คร้ังที่ 4/2568 

 

.............................................................. 

(อาจารย ดร.เกตุกาญจน   โพธจิิตติกานต) 

รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

HP
Typewritten Text
2-เอกสารแนบ
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Typewritten Text
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เริ่มประชุมเวลา :  09.00 น. 

  รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล  สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

กลาวเปดการประชุม และดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 

 

ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

         - ไมมี - 

 

ระเบียบวาระท่ี  2     เรื่องรับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 3/2568 

                ฝายเลขานุการฯ ไดจัดทำรายงานการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ในคราว

ประชุม ครั้งท่ี 3/2568  เม่ือวันจันทรท่ี 7 กรกฎาคม 2568  เวลา 14.00 น. เสนอตอบุคลากรท่ีเขารวมประชุม

เพ่ือโปรดพิจารณารับรองรายงานการประชุม รายละเอียดดังเอกสารแนบ   

 มติท่ีประชุม  รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 3/2568  เม่ือวันจันทรท่ี 7 กรกฎาคม 2568   
 

 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องหรือคางพิจารณาจากการประชุมครั้งกอน 

ระเบียบวาระท่ี  3.1  รายงานผลความกาวหนาผลการติดตามการปฏิบัติตามมติท่ีประชุมบุคลากร 

งานทะเบียนและประมวลผล  

    - ไมมี - 

 

ระเบียบวาระท่ี  4   เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 

ระเบียบวาระท่ี 4.1.1 ความกาวหนาของการพัฒนาระบบบริการการศึกษา ESS 

 ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) ปรับปรุงชุดเพิ่มประสิทธิภาพระบบสารสนเทศ

เพื่อการบริการการศึกษา (Education Service System: ESS) ระยะที่สอง สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยี

สารสนเทศ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เปนผูรับผิดชอบโครงการ 

ในปการศึกษา 2567 ทางมหาวิทยาลัยประกาศใชขอบังคับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

อีสาน ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง ระดับปริญญาตรี ระดับปริญญาโท 

และระดับปริญญาเอก ฉบับปรับปรุง เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพเพ่ิมข้ึนในการบริหารจัดการและการใหบริการแก

นักศึกษา เจาหนาที่ และอาจารยผูสอน เพื่อใหทันตอการเปลี่ยนแปลงจึงตองพัฒนาและปรับปรุงระบบ ไดแก 

ระบบบริการนักศึกษา ปรับปรุงความสามารถตรวจสอบเงื่อนไขในโครงสรางหลักสูตร แผนการเรียน การลง

                                                            

                                                 ทะเบียน... 
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ทะเบียน การประมวลผลการศึกษา การตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา และระบบรับชำระเงิน ระบบงาน

บริการอาจารยผูสอนและอาจารยท่ีปรึกษา ปรับปรุงเกณฑการวัดผลและการประมวลผลการศึกษา รายงานสถิติ

ทางการศึกษา ปรับปรุงการนำสงขอมูลการเรียนการสอนแกหนวยงานภายนอกใหเปนไปตามมาตรฐานลาสุด    

โดยไดรับงบประมาณ  3,500,000 บาท  รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

 จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

 
ระเบียบวาระท่ี  4.2  การดำเนินงานของแผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี  4.2.1 กำหนดการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2569  (สำหรับ  

 นักศึกษาทหาร รุนท่ี 1 และ รุนท่ี 2) 

 กำหนดการลงทะเบียนเรียน และชำระเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 1 ปการศึกษา 

2569 การจัดการศึกษาภายใตบันทึกขอตกลงความรวมมือทางวิชาการ ระหวางกองทัพบก โดยกองทัพภาคท่ี 

2 กับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง รายละเอียดดังนี้ 

           13 – 26 กันยายน 2568 

     ลงทะเบียนเรียนตามแผนการเรียน (แบบกระเชา) 

       การชำระเงิน 

   วันท่ี  15  ตุลาคม  2568  วันสุดทายของการชำระเงินผานธนาคาร 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

                 

 จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 
 

 
ระเบียบวาระท่ี  4.3 การดำเนินงานของแผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

  -ไมมี- 

 

 

ระเบียบวาระ... 
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ระเบียบวาระท่ี  4.4      การดำเนินงานของแผนกงานสำเร็จการศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี  4.4.1   สรุปผลการดำเนินงานดานการสำเร็จการศึกษา (PM-18) ประจำปการศึกษา 

   2567 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

แผนกงานสำเร็จการศึกษาขอรายงานผลการดำเนินงานดานการสำเร็จการศึกษา (PM-18) ประจำป

การศึกษา 2567 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา  โดยมีจำนวนผูสำเร็จการศึกษาท้ังสิ้น 

จำนวน 2,915 คน และสำเร็จตามระยะเวลาหลักสูตรกำหนด จำนวน 2,524 คน โดย   

 จำแนกตามคณะ  

  คณะบริหารธุรกิจ    จำนวน   1,174 คน (40.27%)    

คณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร   จำนวน     407 คน (13.96%) 

คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลย ี  จำนวน   1,142 คน (39.18%) 

คณะสถาปตยกรรมศาสตรและศิลปกรรมสรางสรรค จำนวน     192 คน (6.59%) 

สำเร็จตามระยะเวลาหลักสูตรกำหนด 

  คณะบริหารธุรกิจ    จำนวน   1,100 คน (93.70%)    

คณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร   จำนวน     354 คน (86.98%) 

คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลย ี  จำนวน     912 คน (79.86%) 

คณะสถาปตยกรรมศาสตรและศิลปกรรมสรางสรรค จำนวน     158 คน (82.29%) 

จำแนกตามระดับการศึกษา 

  ระดบั ปวส.     จำนวน     560 คน (19.21%)  

  ระดับปริญญาตรี      จำนวน   2,310 คน (79.25%) 

  ระดับปริญญาโท     จำนวน       42 คน (1.44%) 

  ระดับปริญญาเอก    จำนวน        3 คน (0.10%) 

สำเร็จตามระยะเวลาหลักสูตรกำหนด 

  ระดบั ปวส.     จำนวน     451 คน (80.54%)  

  ระดับปริญญาตรี      จำนวน   2,052 คน (88.83%) 

  ระดับปริญญาโท     จำนวน       20 คน (47.62%) 

  ระดับปริญญาเอก    จำนวน         1 คน (33.33%) 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

ระเบียบวาระ.... 
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ระเบียบวาระท่ี 4.4.2    สรุปจำนวนผูสำเร็จการศึกษา และจำนวนผูไดรับปริญญาเกียรตินิยม ประจำป

 การศึกษา 2567 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ท้ัง 4 แหง 

แผนกงานสำเร็จการศึกษาขอรายงานสถิติผูสำเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2567 โดยมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลอีสาน มีผูสำเร็จการศึกษา ปการศึกษา 2567 จำนวนทั้งสิ้น 6,520 คน ไดรับปริญญา

เกียรตินิยม จำนวน 640 คน (13.25 %) ดังนี ้

     มทร.อีสาน นครราชสีมา  สำเร็จการศึกษาจำนวน   2,915 คน  (44.71 %)  

     ปริญญาเกียรตินิยม      322 คน  (13.94 %) 

      มทร.อีสาน วิทยาเขตสุรินทร  สำเร็จการศึกษาจำนวน     941 คน  (14.43 %)  

     ปริญญาเกียรตินิยม      120 คน  (19.32 %) 

      มทร.อีสาน วิทยาเขตขอนแกน สำเร็จการศึกษาจำนวน   1,793 คน  (27.50 %)  

     ปริญญาเกียรตินิยม      134 คน  (9.10 %) 

      มทร.อีสาน วิทยาเขตสกลนคร สำเร็จการศึกษาจำนวน     871 คน  (13.36 %)  

     ปริญญาเกียรตินิยม       64  คน  (15.06 %) 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

 

ระเบียบวาระท่ี  5   เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา  

ระเบียบวาระท่ี  5.1    หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

ระเบียบวาระท่ี  5.1.1 สรุปผลการประเมินความคาดหวังและความพึงพอใจของผูรับบริการ ประจำป

   การศึกษา 2567 

การประเมินความพึงพอใจ ไมพึงพอใจ และความผูกพันของผูรับบริการที่มีตอสำนักสงเสริม

วิชาการและงานทะเบียน ประจำปการศึกษา 2567 มีวัตถุประสงค เพื่อนำผลการประเมินในดานตาง ๆ มา

ศึกษาปญหา ขอเสนอแนะในการปรับปรุงและพัฒนาการใหบริการในปตอ ๆ ไป โดยสำรวจจากบุคลากรสาย

สนับสนุน บุคลากรสายวิชาการ นักเรียน นักศึกษา ศิษยเกา และประชาชนทั่วไป ที่มาใชบริการของสำนักฯ 

ประจำปการศึกษา 2567 (ปงบประมาณ พ.ศ. 2568) ซ่ึงไดจำนวนผูตอบแบบสำรวจรวมท้ังสิ้น 363 คน ไดแก 

ครั้งท่ี 1 จำนวน 285 คน ครั้งท่ี 2 จำนวน 78 คน โดยผลการประเมินความพึงพอใจฯ พอสรุปไดดังนี้ 

ผลการ... 
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ผลการประเมินความพึงพอใจ ของผู ร ับบริการ ประจำปการศึกษา 2567 โดยภาพรวม 

ผูรับบริการมีความพึงพอใจตอการใหบริการอยูใน ระดับมาก โดยมีคาเฉลี่ยความพึงพอใจ เทากับ 4.39 ซ่ึง 

สูงกวาคาเฉลี่ยความคาดหวัง (4.17) และมีสวนตางเชิงบวกที่นาพอใจคือ +0.22 ชี้ใหเห็นวาตลอดทั้งป

การศึกษา การบริการสามารถดำเนินงานไดดีกวามาตรฐานท่ีผูรับบริการคาดหวังไว 

เม่ือพิจารณาเปนรายดานตาง ๆ พบวา ดานชองทางการใหบริการ อยูในระดับมาก (  = 4.42) 

รองลงมาดานคุณภาพของการใหบริการ อยูในระดับมาก (  = 439) ดานกระบวนการและขั้นตอนการ

ใหบริการ ระดับมาก (  =4.39) ดานเจาหนาที่ผูใหบริการ ระดับมากที่สุด (  = 4.39) และดานสิ่งอำนวย

ความสะดวกและสภาพแวดลอม อยูในระดับมาก (  = 4.37) ตามลำดับ 

เม่ือพิจารณารายขอ พบวา ขอท่ีไดรับคะแนนสูงสุดคือ มีชองทางการใหบริการท่ีหลากหลาย เชน 

โทรศัพท  เว็บไซต  FACEBOOK  Line  E-mail ซึ่งไดคะแนนความพึงพอใจสูงสุด เทากับ 4.42 นอกจากนี้ 

ประเด็นดังกลาว ยังเปนประเด็นท่ีสรางความพึงพอใจได "เกินความคาดหวัง" มากท่ีสุด (สวนตางสูงสุด +0.27) 

ซ่ึงตอกย้ำวาความหลากหลายของชองทางเปนจุดแข็งท่ีผูรับบริการประทับใจท่ีสุดตลอดท้ังป 

สรุปผลการประเมินการดำเนินงานตลอดปการศึกษา 2567 ประสบความสำเร็จอยางสูง สามารถ

สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการในระดับมากไดอยางสม่ำเสมอ จุดแข็งที่โดดเดนและเปนที่ยอมรับมากที่สุด

คือการมีชองทางการติดตอที่หลากหลายและทันสมัย ซึ่งตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการไดดีเยี่ยม 

ในขณะเดียวกัน มีโอกาสในการพัฒนาเพื่อเพิ่มความพึงพอใจในมิติของสภาพแวดลอมทางกายภาพและ

ประสิทธิภาพดานระยะเวลาการใหบริการใหดียิ่งข้ึน 

ดังนั้นจากผลการประเมินความพึงพอใจ ไมพึงพอใจ และความผูกพันของผูรับบริการท่ีมีตอสำนัก

สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน ประจำปการศึกษา 2567  งานทะเบียนและประมวลผลจึงนำผลการประเมินใน

ดานตาง ๆ มาศึกษาปญหา ขอเสนอแนะในการปรับปรุงและพัฒนาการใหบริการดังเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี ้

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดพิจารณา 

 มติท่ีประชุม  เห็นชอบ แผนปรับปรุงและพัฒนาความไมพึงพอใจ ประจำปการศึกษา 2568 

(จากผลการประเมินความคาดหวังและความพึงพอใจ ของผูรับบริการ สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ปการศึกษา 2567) ในสวนของงานทะเบียนและประมวลผล ตามท่ีเสนอ 

 

ระเบียบวาระท่ี  5.2  แผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

 - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.3 แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

 - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.4 แผนกงานสำเร็จการศึกษา 

 - ไมมี – 

ระเบียบวาระ... 
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ระเบียบวาระท่ี  6 เรื่องอ่ืน ๆ 

ระเบียบวาระท่ี 6.1   กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรูดานงานทะเบียน 

               กิจกรรมแลกเปลี ่ยนเรียนรู ดานงานทะเบียน เปนกิจกรรมที ่หัวหนางานทะเบียนและ

ประมวลผล ตองการใหบุคลากรไดศึกษาทำความเขาใจกับขอบังคับระดับบัณฑิตศึกษาฉบับใหม ที่มีการ

เปลี่ยนแปลงในบางสวน ซึ่งมีผลกระทบตอการปฏิบัติงานของงานทะเบียนและประมวลผลและผูที่เกี่ยวของ 

ดังนั้น เพ่ือใหบุคลกรทุกคนเกิดความเขาใจท่ีถูกตอง สามารถปฏิบัติงานไดและเปนไปในทิศทางเดียวกัน จึงได

มอบหมายบุคลากรแตละกลุมที่รับผิดชอบแบบฟอรมคำรองตาง ๆ จากการจัดกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรูเม่ือ

ครั้งกอน ใหทำการศึกษารายละเอียดในขอบงัคับ และชวยกันสรุปเปนข้ันตอนการปฏิบัติงานตามแบบฟอรมคำ

รองตาง ๆ เพ่ือเสนอตอท่ีประชุม โดยครั้งนี้ ใหนำเสนอ 3 แบบฟอรม ไดแก แบบฟอรม R.03 คำรองขอลาออก

จากการเปนนักศึกษา  แบบฟอรม R.04 คำรองขอลาพัก/รักษาสถานภาพการเปนนักศึกษา และแบบฟอรมคำ

รอง R.05 คำรองขอกลับเขาศึกษา ตามลำดับดังตอไปนี้ 

1. ข้ันตอนการขอลาออกจากการเปนนักศึกษา (แบบฟอรม R.03)  

 ผูรับผิดชอบในการนำเสนอ คือ คุณณัฏฐนันท  ไชยรัตน และ คุณอรจริน  สุทธิวิไล  

2. ข้ันตอนการย่ืนคำรองขอลาพักการศึกษา/รักษาสถานภาพการศึกษา (แบบฟอรม R.04)  

ผูรับผิดชอบในการนำเสนอ คือ คุณจักรพงษ  คงดี และ คุณน้ำผึ้ง  เมษศิลา 

3. ข้ันตอนการย่ืนคำรองขอกลับเขาศึกษา (แบบฟอรม R.05) 

ผูรับผิดชอบในการนำเสนอ คือ คุณระวิสุดา  นารี และ คุณจิราพร  วรทองหลาง 

รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดพิจารณา 

มติที ่ประชุม  เห็นชอบ และหัวหนางานทะเบียนฯ ไดถาม-ตอบ พรอมใหขอเสนอแนะ

เพ่ิมเติมในแตละกรณีดังนี้ 

1. กรณีนักศึกษาลาออก  

- ใหทำการตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนเรียน/ไมลงทะเบียนเรียน โดยตรวจสอบใน

ระบบ ESS ท่ีเมนูแกไข/ตรวจสอบใบลงทะเบียน 

- ใหทำการตรวจสอบการติดคางหนี้สิน/ไมติดคางหนี้สิน โดยตรวจสอบในระบบ ESS  

ท่ีเมนูใบแจงชำระเงิน/คาใชจาย เพราะอาจมีนักศึกษาบางรายท่ียังไมไดกดปุมสรางใบเสร็จในระบบ สงผลให

การเงินไมสามารถสืบคนใบเสร็จรับเงินของนักศึกษาได กรณีนักศึกษาติดคางหนี้สินใหเจาหนาท่ีทะเบียนแจง

นักศึกษาและใหคำแนะนำในการดำเนินการใหถูกตอง  

- นักศึกษา… 
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- นักศึกษาแตละระดับการศึกษาท่ีลาออกแลว สามารถยื่นคำรองขอคืนสถานภาพการ

เปนนักศึกษา เพ่ือกลับเขาศึกษาไดภายในระยะเวลา  1 ป  ดังนี้ 

• ระดบั ปวส. (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2567 เปนตนไป) 

• ระดับปริญญาตรี (เกณฑ 65)  

• ระดับบัณฑิตศึกษา (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2568 เปนตนไป) 

- นักศึกษาที ่มีความประสงคลาออกใหดำเนินการใหแลวเสร็จภายในวันสิ ้นภาค

การศึกษา ของภาคการศึกษานั้น ๆ 

2. กรณีนักศึกษาลาพักการศึกษา/รักษาสถานภาพการศึกษา 

ในการดำเนินการทำลาพักการศึกษา/รักษาสถานภาพการศึกษา ในระบบบริการ

การศึกษา (ESS) ขอใหพิจารณาในกรณีดังตอไปนี้ 

- ใหสังเกตพารามิเตอรแสดงภาคการศึกษา/ปการศึกษาดานบน เพราะหากทำผิดภาค

การศึกษา จะสงผลใหขอมูลเกรดของนักศึกษาถูกยกเลิกและหายไป ขอใหแผนกงานทะเบียนนักศึกษานำเปน

ขอมูลเพ่ือเสนอพัฒนาระบบโดยไมตองปรับพารามิเตอรตอไป 

- ใหทำการตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา วามีสถานะสีแดง (ยังไมไดลงทะเบียนเรียน 

หรือ ลงทะเบียนแลวแตวัดผลไมผาน (U, F, W)) ใหทำลาพักการศึกษาได 

- ใหตรวจสอบวานักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสรางหลักสูตรหรือไม เพราะ

อาจจะเปนกรณีที่นักศึกษาลงครบแลวแตรายวิชายังอยูผิดหมวดในโครงสรางหลักสูตร ซึ่งจะมีสถานะสีแดงใน

หมวดวิชาที่ยังไมครบ และแนะนำนักศึกษาใหดำเนินการยื่นคำรองขอแกไขกลุมวิชาตามโครงสรางหลักสูตร 

เพ่ือแกไขใหถูกตอง 

- ใหสังเกตเกรดเฉลี่ยสะสมของนักศึกษาดวย หากทำการแกไขกลุมวิชาตามโครงสราง

หลักสูตรแลว มีผลทำใหนักศึกษาพนสภาพเนื่องจากผลการศึกษา (R) จะยังไมทำการแกไข แตควรแนะนำ

นักศึกษาใหลงทะเบียนเรียนเพิ่ม หรือลงทะเบียนรีเกรดเพื่อปรับระดับคะแนนใหถึง 2.00 ขึ้นไป จึงจะทำการ

แกไขกลุมวิชาตามโครงสรางหลักสูตร เพ่ือใหนักศึกษาสำเร็จการศึกษา 

- ในกรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสรางหลักสูตรแลว ยังไมประสงค

ยื ่นสำเร็จการศึกษา แตมีความประสงคจะลงทะเบียนเรียนรีเกรดในภาคการศึกษาถัดไป ใหทำการรักษา

สถานภาพการเปนนักศึกษา (ปองกันนักศึกษาเปลี่ยนใจ) 

3.  กรณีการขอกลับเขาศึกษา 

- นักศึกษาที ่ถูกลงโทษใหลาพักการศึกษา ไมตองยื ่นคำรองขอกลับเขาศึกษา 

เนื่องจากนักศึกษาไมไดขอลาพัก แตมหาวิทยาลัยเปนผูสั่งใหลาพัก เจาหนาที่งานทะเบียนฯ จะดำเนินการรับ

กลับเขาศึกษาในระบบใหโดยอัตโนมัติ ภายหลังการประกาศผลการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ๆ 

 

ระเบียบวาระ... 



- 9 -  
 

ระเบียบวาระท่ี 6.2  พิจารณากำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลครั้งตอไป 

               ฝายเลขานุการฯ กำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งท่ี 5/2568 

ในวันศุกรท่ี 31 ตุลาคม 2568  โดยประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (Microsoft Teams)  เพ่ือใหเปนไปตาม

แผนการดำเนินงานท่ีกำหนดไว  

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดพิจารณา 

มติท ี ่ประชุม  เห ็นชอบ กำหนดการประช ุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล  

ครั้งท่ี 5/2568  ในวันศุกรท่ี 31 ตุลาคม 2568   

 

ปดการประชุมเวลา 15.30 น. 
 

 

                              (ลงชื่อ)…………………………..………………  

(นางสาววรรณมณี   บุญฟู) 

นักวิชาการศึกษา 

ผูจดบันทึกรายงานการประชุม 

 
 

                     (ลงชื่อ)…………………………..………………กรรมการและเลขานุการ   

(นางถนอมศรี   สุทธิจันทร) 

    นักวิชาการศึกษาชำนาญการ    

          รักษาการในตำแหนงหัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

ผูบันทึกรายงานการประชุม 

 

 
                (ลงชื่อ)…………………….....…............……………….ประธานกรรมการ 

   (อาจารย ดร.เกตุกาญจน   โพธิจิตติกานต) 

   รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

     ผูตรวจรายงานการประชุม 



ผลการประเมินความพึงพอใจ
การใช้ห้อง/ครุภัณฑ์/
เครื่องมือ/อุปกรณ์

ของบุคลากรงานทะเบียนและ
ประมวลผล

ประจําภาคการศึกษาที่ 1  
ปีการศึกษา 2568
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ความพึงพอใจ
โดยรวมอยู่ใน
ระดับมากที่สุด     

= 4.79



มากที่สุด มาก พอใช นอย นอยที่สุด

(5) (4) (3) (2) (1) (SD.)

หองสํานักงาน

(11) (2) (0) (0) (0)

84.62 15.38 0.00 0.00 0.00 0.376 4.85 มากที่สุด

(11) (2) (0) (0) (0)

84.62 15.38 0.00 0.00 0.00 0.376 4.85 มากที่สุด

(11) (2) (0) (0) (0)

84.62 15.38 0.00 0.00 0.00 0.376 4.85 มากที่สุด

(10) (2) (1) (0) (0)

76.92 15.38 7.69 0.00 0.00 0.630 4.69 มากที่สุด

(10) (2) (1) (0) (0)

76.92 15.38 7.69 0.00 0.00 0.630 4.69 มากที่สุด

รวมคาเฉลี่ยรอยละของความพึงพอใจ 81.54 15.38 3.08 0.00 0.00 0.478 4.79 มากที่สุด

หมายเหตุ   ระดับความพึงพอใจ

            - คาเฉลี่ย 4.51 - 5.00 คะแนน   ความพึงพอใจอยูในระดับ  "มากที่สุด"

            - คาเฉลี่ย 3.51 - 4.50 คะแนน   ความพึงพอใจอยูในระดับ  "มาก"

            - คาเฉลี่ย 2.51 - 3.50 คะแนน   ความพึงพอใจอยูในระดับ  "ปานกลาง"

            - คาเฉลี่ย 1.51 - 2.50 คะแนน   ความพึงพอใจอยูในระดับ  "นอย"

            - คาเฉลี่ย 1.00 - 1.50 คะแนน   ความพึงพอใจอยูในระดับ  "นอยที่สุด"

5. ระบบอินเทอรเน็ตมีเสถียรภาพ

หัวขอประเมิน

จํานวนคน / คารอยละของระดับความพึงพอใจ คา

เบี่ยงเบน

มาตรฐาน

คาเฉลี่ย

 (Mean)

1. แสงสวางของหองเพียงพอ

ระดับความพึงพอใจการใชหอง /ครุภัณฑ /เครื่องมือ /อุปกรณ ของบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล 

ประจําภาคการศึกษาที่  1  ปการศึกษา 2568

2. อุณหภูมิภายในหองมีความเหมาะสม

3. ภายในหองมีความสะอาด

4. โตะ เกาอี้ เครื่องมือและอุปกรณภายในหองมี

เพียงพอ และพรอมใชงาน

แปลผล 

(ระดับ

ความ

พึงพอใจ )(𝑋�)



Thank You
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รายการครุภณัฑ์ชํารุด 
งานทะเบียนและประมวลผล 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 



หนา้ 1/2

รหัสครุภัณฑ์ ราคาท่ีซ้ือหรือได้มา รูปภาพ ผู้รับชอบ

(บาท)

1 สสว./งปม.4902-7103-80 เก้าอ้ีท างานบุหนังเทียมสีด า 4 ตัว ไม่ทราบราคา งานทะเบียนฯ พ้ืนท่ีข้างห้อง

สสว./งปม.4902-7103-82 งานทะเบียนฯ

สสว./งปม.4902-7103-101

สสว./งปม.4902-7103-103

2 2 เคร่ือง 106,000.00                 งานทะเบียนฯ ห้องงานทะเบียนฯ1161-1400-060-22-1(2)ถึง

2(2)/มทร.03ค/งปม.2561

ครุภัณฑ์เคร่ืองพิมพ์ชนิดเลเซอร์/LED ขาว

ด า ส าหรับกระดาษ A3 ย่ีห้อ FUJI

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568   จ านวน  3  รายการ  (8 ช้ิน)

 (หน่วย)

รายการครุภัณฑ์ช ารุด  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

หน่วยงาน: ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  งานทะเบียนและประมวลผล 

ล าดับ รายการ จ านวน สถานท่ีจัดเก็บ



หนา้ 2/2

รหัสครุภัณฑ์ ราคาท่ีซ้ือหรือได้มา รูปภาพ ผู้รับชอบ

(บาท)

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568   จ านวน  3  รายการ  (8 ช้ิน)

 (หน่วย)

รายการครุภัณฑ์ช ารุด  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน

หน่วยงาน: ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  งานทะเบียนและประมวลผล 

ล าดับ รายการ จ านวน สถานท่ีจัดเก็บ

3 ทะเบียน/- 0047-7115-1 เคร่ืองตัดกระดาษ 25" สีเขียว 1 ตัว 1,500.00                   งานทะเบียนฯ พ้ืนท่ีข้างห้อง

รวม 7 ช้ิน 107,500.00            

**  รวมครุภัณฑ์ช ารุด (รอแทงจ าหน่าย/บริจาค) จ านวน 3 รายการ (7 ช้ิน)  ** ณ วันท่ี  6 พฤศจิกายน  2568
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   ภาคผนวก
ครั้งที� 5/2568



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล    โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ ต่อ  ๒๗๕๑ - ๘    โทรสาร ๐ ๔๔๒๓
๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๙๔ วันที่ ๐๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง ขอเชิญประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๕/๒๕๖๘

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามแผนการดำนินงาน การประชุมบุคคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่  ๕/๒๕๖๘
และจากการประชุมครั้งก่อน ได้กำหนดให้ประชุมในวันศุกร์ที่ ๓๑ ตุลาคม ๒๕๖๘  แต่เนื่องจากตรงกับช่วง
เตรียมงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร และเป็นช่วงการประมวลผล อนุมัติผล ประกาศผล ภาคการศึกษาที่  ๑
ปีการศึกษา ๒๕๖๘ และลงทะเบียนเรียนภาคการศึกษาที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๖๘ จึงขอเลื่อนการประชุมไปเป็น
วันศุกร์ที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๕.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้เพื่อให้การดำเนินงานในการจัดทำระเบียบวาระการประชุมฯ  ดำเนินไปด้วยความ
เรียบร้อย จึงขอความอนุเคราะห์แผนกงานที่เกี่ยวข้องเสนอระเบียบวาระเป็นรูปแบบไฟล์  PDF/Word/Excel/
PPT เพื่อบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมฯ  ดังแบบฟอร์มเสนอระเบียบวาระการประชุมที่แนบมาพร้อมนี้โดย
ให้จัดส่งไฟล์ข้อมูลระเบียบวาระการประชุมได้ที่ Line กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผล ภายในวันพุธที่  ๕
พฤศจิกายน ๒๕๖๘ และขอเชิญบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุมในวัน  และเวลาดังกล่าว
โดย พร้อมเพรียงกันที่ <https://rmuti.me/09A12SAMb>Meeting ID: 412 285 642 778 1  Passcode:
av3Er65Z

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนินการต่อไป

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ 

รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล
ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ

ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผ
<br>

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๙๔



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๒๐๘๖
วันที่ ๐๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๘
เวลา ๑๐:๔๗:๒๙ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๙๔



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล    โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ ต่อ  ๒๗๕๑ - ๘    โทรสาร ๐ ๔๔๒๓
๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๐๑ วันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๘

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ตรวจร่างรายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๕/๒๕๖๘

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้มอบหมายให้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการ
ศึกษา ดำเนินการเชิญบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุม ครั้งที่ ๕/๒๕๖๘ เมื่อวันศุกร์
ที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๕.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Microsoft Teams) นั้น

                    ในการนี้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา ได้จัดทำร่างรายงานการประชุมฯ  ครั้งที่
๕/๒๕๖๘ เรียบร้อยแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์บุคลากรตรวจสอบร่างรายงานการประชุมฯ  ดังกล่าวหากมีการ
แก้ไขหรือเพิ่มเติมข้อมูลขอให้แจ้งมายังแผนกงานตรวจสอบฯ ภายในวันที่ ๒๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๘  เพื่อจะได้
ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องและครบถ้วน  หากพ้นกำหนดดังกล่าวถือว่าร่างรายงานการประชุมนี้ถูกต้องครบถ้วน
และจะนำเสนอที่ประชุมครั้งที่ ๖/๒๕๖๘ เพื่อรับรองรายงานการประชุมต่อไป  รายละเอิียดดังเอกสารแนบมา
พร้อมนี้

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ 

รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล
ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ

ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล
<br>

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๐๑



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๒๑๗๕
วันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๕๖๘
เวลา ๑๐:๑๘:๑๐ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๐๑



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล    โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ ต่อ  ๒๗๕๑ - ๘    โทรสาร ๐ ๔๔๒๓
๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑ วันที่ ๐๖ มกราคม ๒๕๖๙

เรื่อง ขอส่งสำเนารับรองรายงานการประชุมและมติที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๕/๒๕๖๘

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้กำหนดให้มีการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและ
ประมวลผล ครั้งที่ ๕/๒๕๖๘ เมื่อวันศุกร์ที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๘ เวลา ๑๕.๐๐ น.  โดยประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้งานทะเบียนและประมวลผล  ได้ดำเนินการจัดทำสรุปรายงานการประชุมบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๕/๒๕๖๘ พร้อมเสนอลงนามรับรองรายงานการประชุมเรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่ง
สำเนารับรองรายงานการประชุมและมติการประชุมฯ ดังกล่าว มาเพื่อให้บุคลากรใช้อ้างอิงในการปฏิบัติงาน  ดัง
รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ 

รักษาการในตำแหน่งหัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล
ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ

ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

1/1มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑



ภาพการประชุมบุคลากรงานทะเบยีนและประมวลผล 

คร้ังที่  5/2568 

เมื่อวนัศุกร์ที่  7  พฤศจิกายน  2568 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานทะเบียนและประมวลผล สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา

 โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2751-58  
E-Mail: adminregis@rmuti.ac.th

 Web site: https://regis.rmuti.ac.th/
 Facebook: https://www.facebook.com/register112011/
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