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ระบบการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา 

เป็นระบบงานที่จัดท าขึ้นเพื่อให้บริการ ส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว ให้สามารถแจ้งความประสงค์การขอเอกสาร

ส าคัญต่างๆจากงานทะเบียนและประมวลผลของมหาวิทยาลัยฯ ผ่านระบบการขอเอกสารออนไลน์ได้ โดยผู้ที่ส าเร็จการศึกษาไป

แล้วสามารถเข้าใช้งานผ่านเวบไซต์ของตัวระบบฯจากอุปกรณ์ต่างๆที่สามารถเช่ือมต่ออินเตอร์เนตแล้ว อาทิเช่น คอมพิวเตอร์ หรือ

สมาร์ทโฟน เป็นต้น  

 

o ขั นตอนของระบบการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา 

จะประกอบด้วยกัน 4 ขั้นตอนคือ 

1. ขั้นตอน เพิ่มค าร้องและการเลือกรายการเอกสาร 

2. ขั้นตอน การยืนยันการท ารายการ 

3. ขั้นตอน การช าระเงิน 

4. ขั้นตอน การตรวจสอบรายการและสถานะเอกสาร 
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ขั นตอน การลงชื่อเข้าใช้งาน 

 

ก. ท าการลงช่ือเข้าใช้งาน  ที่หน้าเวบไซต ์https://regis.rmuti.ac.th/regonline       

  

  

 

ก.1 กรณีที่จดจ ารหสันักศึกษาไม่ได้ ให้ท่านคลิก ท่ีเมนู “ค้นหารหัสประจ านักศกึษา” จากนั้นท าการกรอก

รหัสบตัรประชาชน ระบบจะค้นหาในฐานข้อมูล (ถ้าไม่มีในระบบกรณุาตดิต่อเจ้าหน้าท่ี) 
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ก.2  กรณีท าการล็อคอินส าเร็จ จะปรากฏข้อมลูของผู้ใช้บริการ  ดังรูป 
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ขั นตอน ยื่นค าร้องขอเอกสารใหม่  

 

ข. ยื่นค าร้องขอเอกสารใหม่ ให้คลิกที่เมนู “ยื่นค าร้องขอเอกสารใหม่”  

หลังจากนั้นให้คลิก (1) เลือกรายการเอกสารที่ต้องการ  

   (2) เลือกจ านวนเอกสารทีต่้องการ 

(3) คลิกปุ่ม บนัทึกทั งหมด 

(4) คลิก Next (เพื่อไปขั้นตอนถัดไป) 

รูปแสดงผลจากหน้าจอคอมพิวเตอร์ 
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รูปแสดงผลจากหน้าจอมือถือ/สมาร์ทโฟน 
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ขั นตอน การยืนยันการท ารายการ 
 

ค. ขั้นตอนนี้ จะเป็นการยืนยันรายการเอกสารที่ขอ พร้อมท้ังโดยระบุการรับเอกสาร  (ในขั้นตอนนี้ระบบจะส่ง

อีเมล์เพื่อเป็นการยืนยันการท ารายการ) 
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ง. พิมพ์ใบเสร็จส าหรับการช าระเงิน 
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ขั นตอน การช าระเงิน 

จ. หลังจากช าระเงินเสร็จแล้ว ให้ท่านท าการอัพโหลดหลักฐานการโอนเงิน  พร้อมท้ังระบุวันที่ และเวลา ท่ีได้ท า

การช าระเงิน 
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ขั นตอน การตรวจสอบรายการและสถานะเอกสาร 

 
 

 

 

 
 

 


