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รายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล 

ครั้งท่ี  5/2565 

ในวันพุธท่ี  19  ตุลาคม  2565   เวลา 09.00 น. 

โดยประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Microsoft Teams) 

*************************************** 

 

ผูมาประชุม  :  

1. อาจารย ดร.เกตุกาญจน ไชยขันธุ  รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

2. นางถนอมศรี  สุทธิจันทร หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

3. นางสาวระวิสุดา  นารี  นักวิชาการศึกษา   

4. นางสาววรรณมณี  บุญฟู  นักวิชาการศึกษา 

5. นางสาวฐาณิญา  ทองประสาร นักวิชาการศึกษา 

6. นายจักรพงษ  คงดี  นักวิชาการศึกษา 

7. นางสาวพนิดา  กาจกระโทก นักวิชาการศึกษา 

8. นางสาวณัฏฐนันท  ไชยรัตน  นักวิชาการศึกษา 

9. นางสาวจิราพร  วรทองหลาง นักวิชาการศึกษา 

10. นางสาวน้ำผึ้ง  ขอเชิญกลาง นักวิชาการศึกษา 

11. นางสาวอรจริน  สุทธิวิไล  นักวิชาการศึกษา 

12. นางเอมอัจฉริยา  พีรทัตสุวรรณ นักวิชาการศึกษา 

ผูไมมาประชุม :  

 - ไมมี –  

 

 

เริ่มประชุม... 
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เริ่มประชุมเวลา :  09.00 น. 

  รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล  สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

กลาวเปดการประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 

 

ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

  - ไมมี –  

 

ระเบียบวาระท่ี  2     เรื่องรับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 4/2565 

                ฝายเลขานุการฯ ไดจัดทำรายงานการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ในคราว

ประชุม ครั้งท่ี 4/2565  เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565  เวลา 09.00 น. เสนอตอบุคลากรฯ เพ่ือโปรดพิจารณา

รับรองรายงานการประชุม 

 มติท่ีประชุม  รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 4/2565  เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565   

 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องหรือคางพิจารณาจากการประชุมครั้งกอน 

ระเบียบวาระท่ี  3.1  รายงานผลความกาวหนาผลการติดตามการปฏิบัติตามมติท่ีประชุมบุคลากร 

งานทะเบียนและประมวลผล  

                ตามท่ีฝายเลขานุการฯ ไดรายงานความกาวหนาผลการติดตามการปฏิบัติตามมติท่ีประชุม

บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล จากการประชุมครั้งกอน จึงขอนำวาระคางดำเนินการมารายงานในการ

ประชุมครั้งท่ี 5/2565  ในวันพุธท่ี 19 ตุลาคม 2565  มีรายละเอียดดังนี้   

 วาระคางดำเนินการ จากการประชุมครั้งท่ี 4/2565 เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565 

ระเบียบวาระท่ี  4.3.1 รายงานความกาวหนาการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม 

(ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2564 และประจำปการศึกษา 2565   

 ในการรายงานขอมูลการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม ขอใหพิจารณาและตรวจสอบระบบ 

แจงผลการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา วาสามารถชวยอำนวยความสะดวกไดมากนอยเพียงไร พรอมให

พิจารณาความเปนไปไดในการสรางไลนกลุมสถานศึกษาเพ่ืออำนวยความสะดวกในการติดตอประสานงาน   

 ผลการติดตามการดำเนินการตามมติ ดำเนินการเรียบรอยแลว  รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 

 

ระเบียบวาระท่ี 4... 
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ระเบียบวาระท่ี  4   เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  4.1     หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล แจงตอที ่ประชุมฯ เพื ่อทราบผลการดำเนินงานดาน 

ตาง ๆ  ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง แนวปฏิบัติในการสงผลการศึกษา การ

ประมวลผล และการอนุมัติผลการศึกษา ผานการอนุมัติเรียบรอยแลว ใหเริ ่มใชในภาคการศึกษาที ่ 1  

ปการศึกษา 2565 เปนตนไป โดยไดแจงเวียนไปยังคณะและวิทยาเขตเรียบรอยแลว ขอใหหัวหนาแผนกงาน

ทะเบียนนักศึกษาทำความเขาใจและชี้แจงกับคณะเก่ียวกับแนวปฏิบัติฯ ดังกลาว เพ่ือใหเกิดความเขาใจถูกตอง

ตรงกันในเรื่องการปรับแกไขเกรดตองดำเนินการภายใน 15 วัน  

2. การขอนุมัติใชลายมือชื่อสแกน ของผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน/รอง

อธิการบดีประจำวิทยาเขต และหัวหนางานทะเบียนและประมวลผล/งานบริการการศึกษา เพ่ือใชออกเอกสาร

สำคัญทางการศึกษาฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ ไดแก  

1) หนังสือรับรองสอบผานทุกลักษณะรายวิชาท่ีเปดสอนในหลักสูตร 

2) ใบแสดงผลการศึกษา 

3) หนังสือรับรองคุณวุฒิ 

4) หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา 

5) หนังสือแทนใบประกาศนียบัตร 

6) หนังสือแปลใบประกาศนียบัตร 

7) หนังสือแทนใบปริญญาบัตร 

8) หนังสือแปลใบปริญญาบัตร 

ไดร ับการอนุมัติจากทานอธิการบดีเร ียบรอยแลว ในสวนของนครราชสีมาอยู ระหวางการขออนุญาต

ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน และหัวหนางานทะเบียนและประมวลผล  

3.  งานทะเบียนและประมวลผลไดรับบุคลากรใหม คือ นางสาวปยธิดา  ชนยุทธ ใหปฏิบัติ

หนาท่ีประจำแผนกงานทะเบียนนักศึกษา โดยจะเริ่มรายงานตัวปฏิบัติหนาท่ีในวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2565 นี ้

4. การสรางความเขาใจเกี ่ยวกับขั้นตอน และวิธีการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดเรียง

ปริญญาบัตร ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจำปการศึกษา 2563 ในวันที่ 8 พฤศจิกายน 2565 โดยมี

รายละเอียดดังนี้ คือ 

1) การติดใบปะหนาที ่ปกปริญญาบัตร (การติดเทปใสที ่ปกปริญญาบัตร) ในขั ้นตอน 

การใสปกปริญญาบัตร 

2) การติดแถบคนสุดทายของคณะท่ีปกปริญญาบัตร 

3) การมัดปกปริญญาบัตร 

 

4) การวางเหรียญ... 
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4) การวางเหรียญเกียรตินิยมบนพาน 

5) จุดปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการจัดเรียงใบปริญญาบัตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ 

ศูนยการศึกษาหนองระเวียง  

6) การแตงกายในการเขาปฏิบัติหนาที่ ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ ศูนยการศึกษาหนอง 

ระเวียง ดังนี้คือ 

 วันศุกรท่ี 4 พฤศจิกายน 2565 (ดึงปกขาดยอย) แตงกายดวยชุดสุภาพ สวมกางเกง 

 วันอาทิตยที ่ 6 พฤศจิกายน 2565 (ซอมใหญ) แตงกายโดย สวมสูท เสื ้อเชี ้ตสีฟา  

(หญิง ใหสวมกระโปรง + ถุงนอง เก็บผมติดเน็ตใหเรียบรอย) 

 วันจันทรท่ี 7 พฤศจิกายน 2565 (ดึงปกขาดใหญ) แตงกายดวยกางเกงสุภาพ เสื้อยืด สวท. 

 วันอังคารที่ 8 พฤศจิกายน 2565 (รับจริง) แตงกายโดย สวมสูท เสื้อเชิ้ตสีมวง (หญิง  

ใหสวมกระโปรง + ถุงนอง เก็บผมติดเน็ตใหเรียบรอย) / พนักงานฯ สวมชุดปกติขาว 

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี  4.2  การดำเนินงานของแผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี  4.2.1 สถิติจำนวนนักศึกษาท่ีถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษา ประจำปการศึกษา 2565  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

แผนกงานทะเบียนนักศึกษาขอรายงานสถิติจำนวนนักศึกษาที่ถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษา ประจำ 

ปการศึกษา 2565 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา มีนักศึกษาทั้งสิ้นจำนวน 3,587 

คน มีนักศึกษาถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษาจำนวน 129 คน คิดเปนรอยละ 3.60 รายละเอียดดังนี ้

คณะบริหารธุรกิจ       จำนวนนักศึกษา   1,165    คน 

     ตัดสิทธิ์       34    คน  (2.92%)           

คณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร  จำนวนนักศึกษา     505   คน       

        ตัดสิทธิ์        15    คน  (2.97%)    

          คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลยี   จำนวนนักศึกษา  1,043  คน   

ตัดสิทธิ์         48     คน  (4.60%)   

          คณะสถาปตยกรรมศาสตรและศิลปกรรมฯ  จำนวนนักศึกษา     289  คน        

    ตัดสิทธิ์            5    คน  (1.73%)    

สถาบันสหสรรพศาสตร   จำนวนนักศึกษา     585    คน             

ตัดสิทธิ์            27     คน  (4.62%)    

 

รายละเอียด... 
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 รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี  4.2.2 กำหนดการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2565 

กำหนดการลงทะเบียนเรียน และชำระเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 2  ปการศึกษา 

2565 ผานระบบบริการการศึกษา (ESS) ซึ่งเปนการลงทะเบียนเรียนแบบกระเชา และลงทะเบียนเรียนแบบ

รายวิชา (Section) รายละเอียดดังนี้  

 ช้ันปท่ี 1 (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2565) 

2  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ช้ันปท่ี 2 (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2564) 

3  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ช้ันปท่ี 3 เปนตนไป (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2556-2563) 

4  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ทุกช้ันป (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2556-2565) 

5 - 18  พฤศจิกายน  2565  นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 การชำระเงิน 

  16  ธันวาคม 2565   วันสุดทายของการชำระเงินผานธนาคาร  

รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4.3... 
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ระเบียบวาระท่ี  4.3 การดำเนินงานของแผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.1    รายงานความกาวหนาการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ)  

ประจำปการศึกษา 2564 และประจำปการศึกษา 2565 

1. การดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2564 

  การติดตามผลการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา ปการศึกษา 2564 ที่คงเหลือ 6 สถานศึกษา 

นักศึกษา 10 รายนั้น มีนักศึกษาสถานะ “ไมใชงานขอมูล” 1 ราย จากโรงเรียนพระธาตุขามแกนพิทยาลัย จึง

คงเหลือ 5 สถานศึกษา นักศึกษา 9 ราย ซ่ึงแผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา ไดติดตอประสานงาน

กับสถานศึกษาทางโทรศัพท E-Mail และไลน อยูระหวางรอการแจงผลกลับมายังมหาวิทยาลัย คาดวาจะไดรับ

แจงผลครบ 100% ภายในปการศึกษา 2565 นี้ รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

2. การดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2565 

 ในปการศึกษา 2565 มีจำนวนสถานศึกษาทั้งสิ้น 379 แหง จำนวนนักศึกษา 3,482 ราย  โดย

แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา ไดดำเนินการตามขั้นตอนการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม 

รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.2    การดำเนินงานตามคูมือข้ันตอนการดำเนินงาน PM-27 

รายงานผลการประเมินความพึงพอใจการใชหองและอุปกรณ ของบุคลากร 

งานทะเบียนและประมวลผล ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

 ในภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 ไดสำรวจความพึงพอใจการใชหอง/ครุภัณฑ/เครื่องมือ/

อุปกรณ งานทะเบียนและประมวลผล ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 พบวาบุคลากรงานทะเบียนฯ 

มีความพึงพอใจโดยรวมอยู ในระดับดีมาก       = 4.64 คิดเปนรอยละ 92.72 โดยไมมีขอเสนอแนะ เม่ือ

พิจารณาเปนรายขอพบวาอยูในระดับดีมาก 4 ขอ ตามลำดับดังนี้ ภายในหองมีความสะอาด        = 4.75 คิด

เปนรอยละ 95 สวนอีก 3 ขอมีคาคะแนนเทากัน ไดแก แสงสวางของหองเพียงพอ  อุณหภูมิภายในหองมีความ

เหมาะสม และโตะ เกาอี้ เครื่องมือและอุปกรณภายในหองมีเพียงพอและพรอมใชงาน        = 4.67 คิดเปน

รอยละ 93.40 และขอประเมินที ่มีระดับความพอใจอยู ในระดับดี คือ ระบบอินเทอรเน็ตมีเสถียรภาพ     

      = 4.42  คิดเปนรอยละ 88.40  รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

(𝑋𝑋�) 
(𝑋𝑋�) 

(𝑋𝑋�) 

(𝑋𝑋�) 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.3... 
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ระเบียบวาระท่ี 4.3.3    รายงานผลการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

ของงานทะเบียนและประมวลผล 

 ตามคำสั่งที่ 1338/2565 เรื ่อง แตงตั้งผู รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2565 ลงวันที่ 28 กันยายน 2565 นั้น ผูรับผิดชอบไดทำการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ของ

งานทะเบียนและประมวลผล ในปงบประมาณ พ.ศ. 2565 (ตั้งตั้งวันที่ 1 ตุลาคม 2564 ถึง วันที่ 30 กันยายน 

2565) เรียบรอยแลว พบวา มีครุภัณฑตรงตามบัญชี จำนวน 36 รายการ แยกเปนครุภัณฑท่ีอยูในสภาพใชงาน

ได จำนวน 31 รายการ และครุภัณฑที่ชำรุด/เสื่อมสภาพ จำนวน 7 รายการ (รอแทงจำหนาย) โดยไดรายงาน

ผลไปยัง ผอ.สวท. เรียบรอยแลว รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

 

ระเบียบวาระท่ี  4.4 การดำเนินงานของแผนกงานสำเร็จการศึกษา 

    - ไมมี -  

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา  

ระเบียบวาระท่ี  5.1  หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

    - ไมมี -  

ระเบียบวาระท่ี  5.2  แผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

   - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.3 แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

   - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.4 แผนกงานสำเร็จการศึกษา 

   - ไมมี - 

 

 

ระเบียบวาระท่ี 6...  
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ระเบียบวาระท่ี  6 เรื่องอ่ืน ๆ 

ระเบียบวาระท่ี 6.1   พิจารณากำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลครั้งตอไป 

               ฝายเลขานุการฯ กำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งท่ี 6/2565  

ในวันพุธท่ี  28 ธันวาคม 2565  เพ่ือใหเปนไปตามแผนการดำเนินงานท่ีกำหนดไว 

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดพิจารณา 

มติท่ีประชุม  เห็นชอบ กำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล  

ครั้งท่ี 6/2565 ในวันพุธท่ี 28 ธันวาคม 2565 

 

ปดการประชุมเวลา  10.30  น. 

 

                                 (ลงชื่อ)………………………………………… 

(นางสาววรรณมณี   บุญฟู) 

นักวิชาการศึกษา 

ผูชวยจดบันทึกรายงานการประชุม 

 
 

 

 

                     (ลงชื่อ)…………………………………………กรรมการและเลขานุการ   

(นางถนอมศรี   สุทธิจันทร) 

หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

ผูบันทึกรายงานการประชุม 

 
 

            (ลงชื่อ)………………………..……………….ประธานกรรมการ 

(อาจารย ดร.เกตุกาญจน  ไชยขันธุ) 

รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

ผูตรวจรายงานการประชุม 
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สรุปสถิติจ ำนวนนักศึกษำ
ที่ขอคืนสถำนภำพกำรเป็นนักศึกษำ
ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2565
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ส ำนักส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบยีน
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หน้า

01มหำวิทยำลัยเทคโนโลยรีำชมงคลอีสำน
สถิติจ ำนวนนกัศึกษำทีข่อคนืสถำนภำพกำรเป็นนกัศกึษำ ภำคกำรศึกษำที ่2 ปีกำรศึกษำ 2565

1

-

1

-

5

4

12

9

30รวมทัง้สิ้น 2 3 - 35

ปวส. ป.ตรี ป.โท ป.เอก รวมทัง้สิน้

35
คน

จ ำนวน
นักศึกษำคนื

สถำนภำพทัง้สิน้

01

02

03

04

-

1

2

-

-

-

-

-

6

5

15

9

ข้อมูล ณ วันที่ 19 พฤศจิกำยน
2565

บริหำรธรุกิจ

วิทยำศำสตร์
และศลิปศำสตร์

วิศวกรรมศำสตร์
และเทคโนโลยี

สถำปัตยกรรมศำสตร์
และศลิปกรรมฯ

ปีการศกึษา 2562 ปีการศกึษา 2563 ปีการศกึษา 2564

ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

42 คน 36 คน 36 คน
ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

:

:

:

:

:

:

:

:

:

คน
คน
คน

คน
คน
คน

คน
คน
คน

12
22
8

7
22
8

21
15
-

ภำคกำรศึกษำที่ 2/2565

ปีการศกึษา 2565

49 คน
ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

:

:

:

คน
คน
คน

14
35
-

(18.75%)

(15.63%)

(46.88%)

(28.13%)

(100.00%)
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กราฟแสดงจำนวนผูมาขอเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

 
 

ตารางแสดงจำนวนผูมาขอเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

ลำดับ เดือน ประเภทของผูมาขอเอกสารทางการศึกษา รวมท้ังส้ิน 

(คน) 

รอยละ 

น.ศ.ปจจุบัน/น.ศ.พน

สภาพฯ 

ผูสำเร็จการศึกษา 

1 มิถุนายน 153 212 365 39.98 

2 กรกฎาคม 109 33 142 15.55 

3 สิงหาคม 125 39 164 17.96 

4 กันยายน 117 24 141 15.44 

5 ตุลาคม 80 21 101 11.06 

รวมท้ังส้ิน 584 329 913 100.00 

รอยละ 63.96 36.04 100.00  

 

  

นักศึกษาปัจจุบัน/
พ้นสภาพฯ

64%

ผู้สําเร็จการศึกษา
36%



กราฟแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 1/2565  

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

 
 

ตารางแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

ลำดับ เดือน ประเภทของเอกสารทางการศึกษา รวมท้ังส้ิน 

(ฉบับ) 

รอยละ 

สำหรับ น.ศ.ปจจุบัน/น.ศ.พน

สภาพฯ 

สำหรับผูสำเร็จ

การศึกษา 

1 มิถุนายน 415 390 805 49.94 

2 กรกฎาคม 148 63 211 13.09 

3 สิงหาคม 163 79 242 15.01 

4 กันยายน 144 51 195 12.10 

5 ตุลาคม 122 37 159 9.86 

รวมท้ังส้ิน 992 620 1,612 100.00 

รอยละ 61.54 38.46 100.00  
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นักศึกษาปัจจุบัน/พ้นสภาพ น.ศ. ผู้สําเร็จการศึกษา



 

 

  



ตารางแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษาท่ีออกใหแกผูมารับบริการและอัตราคาธรรมเนียม 

การขอเอกสารทางการศึกษาประเภทตางๆ 

 

เหตุผลในการขอเอกสารทางการศึกษา 

       สำหรับนักศึกษาปจจุบัน/นักศึกษาท่ีพนสถานภาพการเปนนักศึกษา มีดังตอไปนี้  

1)   ใชยื่นประกอบหลักฐานสมัครงาน และสอบสัมภาษณงาน 

2)   ใชประกอบการขอทุนการศึกษาจากหนวยงานสังกัดของผูปกครอง  

ท้ังภายในประเทศและตางประเทศ 

3)   ใชประกอบการสอบสัมภาษณเขาศึกษาตอระบบโควตา (มทร.อีสาน) 

4)   ใชประกอบการเทียบโอนผลการเรียนในการศึกษาตอ (มทร.อีสาน) 

5)   ใชประกอบหลักฐานการสมัครเขาศึกษาตอสถานศึกษาอ่ืน 

6)   ใชประกอบการขอลดหยอนภาษีของผูปกครองชาวตางชาติ 

7)   ใชประกอบการขอวีซาเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

8)   ใชประกอบการขอตอวีซานักศึกษาชาวตางชาติ 

9)   ใชประกอบการยื่นขอใบรบัรองมาตรฐานวิชาชีพ 

10)   ใชประกอบการยื่นข้ึนทะเบียนนักกีฬาของมหาวิทยาลัย และนักกีฬาจังหวัด 

11)  ใชประกอบการยื่นขอผอนผันทหาร 

       สำหรับผูสำเร็จการศึกษา มีดังตอไปนี้  

1)  ใชยื่นประกอบหลักฐานสมัครงาน และสอบสัมภาษณงาน ท้ังภายในและตางประเทศ 

2)  ใชยื่นประกอบหลักฐานการเขาศึกษาตอสถานศึกษาอ่ืน ท้ังภายในประเทศและตางประเทศ  

ประเภทเอกสารทางการศึกษา จำนวน (ฉบับ) ราคา/ฉบับ รวมเปนเงิน (บาท) 

1.  ใบรับรองผลการศึกษา 619 50 30,950 

2.  ใบรับรองการเปนนักศึกษา 304 50 15,200 

3.  ใบรับรองความประพฤติ 21 50 1,050 

4.  ใบแทนบัตรประจำตัวนักศึกษา 19 50 950 

5.  ใบรับรองลงทะเบียนเรียนครบฯ 4 50 200 

6.  ใบรับรองประเภทอ่ืน ๆ 25 50 1,250 

7.  ใบแสดงผลการศึกษา 141 50 7,050 

8.  ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 330 100 33,000 

9.  ใบรับรองสำเร็จการศึกษา 79 100 7,900 

10. ใบแทนใบประกาศฯ/ใบปริญญาบตัร 38 100 3,800 

11. ใบแปลใบประกาศฯ/ใบปริญญาบัตร 29 100 2,900 

12. อ่ืน ๆ 3 100 300 

รวมท้ังส้ิน 1,612 ฉบับ  104,550 บาท 
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สรุปค่าใช้จ่ายการจัดซ้ือวัสดุส านักงาน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 - 30 กันยายน 2565)

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ไตรมาส ช่วงระยะเวลา จ านวนเงิน (บาท)
ไตรมาสท่ี 1 1  ตุลาคม  2564  - 31  ธันวาคม  2564 16,608.00 
ไตรมาสที่ 2 1  มกราคม  2565  - 31  มีนาคม  2565 1,256.00 
ไตรมาสท่ี 3 1  เมษายน  2565  - 30  มิถุนายน  2565 13,152.00 
ไตรมาสที่ 4 1  กรกฎาคม  2565  - 30  กันยายน  2565 681.00 

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 31,697.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565



สรุปรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุส านักงานในแต่ละไตรมาส 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565)

รายไตรมาส รายการ จ านวนที่สั่งซื้อ จ านวนเงิน หมายเหตุ
ไตรมาสที่ 1/2565 8 ต.ค. 64 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 858.00 

(ต.ค. 64 - ธ.ค. 64) 20 ต.ค. 64 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 15,750.00 

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 1/2565 16,608.00 

ไตรมาสที่ 2/2565 31 มี.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 1,256.00 

(ม.ค. 65 - มี.ค. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 2/2565 1,256.00 

ไตรมาสที่ 3/2565 30 มิ.ย. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 16 รายการ 13,152.00 

(เม.ย. 65 - มิ.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 3/2565 13,152.00 

ไตรมาสที่ 4/2565 12 ก.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 2 รายการ 681.00 

(ก.ค. 65 - ก.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 4/2565 681.00 

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 31,697.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565





สรุปค่าใช้จ่ายการจัดซ้ือวัสดุส านักงาน
ส าหรับใช้ในงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ปีการศึกษา 2563) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ไตรมาส ช่วงระยะเวลา จ านวนเงิน (บาท)
ไตรมาสท่ี 1 1  ตุลาคม  2564  - 31  ธันวาคม  2564 -
ไตรมาสที่ 2 1  มกราคม  2565  - 31  มีนาคม  2565 -
ไตรมาสท่ี 3 1  เมษายน  2565  - 30  มิถุนายน  2565 -
ไตรมาสที่ 4 1  กรกฎาคม  2565  - 30  กันยายน  2565 4,118.00

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 4,118.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565



สรุปรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุส านักงาน 
ส าหรับใช้งานในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ปีการศึกษา 2563) ในแต่ละไตรมาส 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565)

รายไตรมาส รายการ จ านวนที่สั่งซื้อ จ านวนเงิน หมายเหตุ
ไตรมาสที่ 1/2565 - - -

(ต.ค. 64 - ธ.ค. 64)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 1/2565 -

ไตรมาสที่ 2/2565 - - -

(ม.ค. 65 - มี.ค. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 2/2565 -

ไตรมาสที่ 3/2565 - - -

(เม.ย. 65 - มิ.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 3/2565 -

ไตรมาสที่ 4/2565 12 ก.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 5 รายการ 794.00 

(ก.ค. 65 - ก.ย. 65) 30 ส.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 2 รายการ 3,324.00

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 4/2565 4,118.00

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 4,118.00
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565
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หน้า
1



หน้า
2

ข้อมูล ณ วันที่ 21 ธันวาคม 2565

ปีการศึกษา จ านวนผู้ไม่เข้ารับปริญญา จ านวนจดัส่งใบปริญญา ร้อยละ หมายเหตุ

2562 2,019 282 13.97 ระยะเวลาบัณฑิต ส่งซอง 97 วัน (มี.ค.65 - มิ.ย.65)

2563 1,618 297 18.36 ระยะเวลาบัณฑิต ส่งซอง 30 วัน (พ.ย.65)

รวม 3,637 579 15.92

**หมายเหตุ** ร้อยละของจ านวนจัดส่งใบปริญญาบัตร ต่อผู้ไมเ่ข้ารับปริญญาบัตร

สรุปจ านวนการจดัส่งใบปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ไทย

ล าดับ สาเหตุ 2562 2563 ร้อยละ 2562 ร้อยละ 2563 หมายเหตุ

1 ไม่มีซองส่งกลับบัณฑิต 22 25 7.80 8.42

2 ติดอากรแสตมป์มา 2 7 0.71 2.36

3 ไม่ติดแสตมป์มา 3 8 1.06 2.69

4 ซองกันกระแทกเล็ก 0 2 0.00 0.67

5 ท่ีอยู่ผู้รับไม่ถูกต้อง พัสดุส่งกลับมหาวิทยาลัย 0 1 0.00 0.34

6 ไม่เขียนท่ีอยู่ผู้รับ 5 4 1.77 1.35

7 จบปีการศึกษา 2563 2 0 0.71 0.00

8 ติดต่อวิทยาเขตเพ่ือรับใบปริญญาบัตร 1 1 0.35 0.34

35 48 12.41 16.16

**หมายเหตุ** ร้อยละของอุปสรรคในการจัดส่งใบปริญญาบัตร ต่อยอดรวมจัดส่งใบปริญญาบัตร

รวม

สรุปอุปสรรคในการจดัส่งใบปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ไทย

ปีการศึกษา











 

มติท่ีประชมุ 
บคุลากรประจํางานทะเบียนและประมวลผล 

ครัง้ท่ี 6/2565 
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔ วันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕

เรื่อง ขอเชิญประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  มีความประสงค์ขอเชิญประชุมบุคลากรงานทะเบียนและ
ประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ ซึ่งตามแผนการดำเนินการประชุมกำหนดเป็นวันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม  ๒๕๖๕
เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้เพื่อให้การดำเนินงานในการจัดทำระเบียบวาระการประชุมฯ  ดำเนินไปด้วยความ
เรียบร้อย จึงขอความอนุเคราะห์แผนกงานที่เกี่ยวข้องเสนอระเบียบวาระเป็นรูปแบบไฟล์  PDF/Word/Excel/
PPT เพื่อบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมฯ  ดังแบบฟอร์มเสนอระเบียบวาระการประชุมที่แนบมาพร้อมนี้
โดยให้จัดส่งไฟล์ข้อมูลระเบียบวาระการประชุมได้ที่ E-Mail:verifyregis@gmail.com ภายในวันศุกร์ที่  ๒๓
ธันวาคม ๒๕๖๕ และขอเชิญบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุมในวัน  และเวลาดังกล่าวโดย
พร้อมเพรียงกัน

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนินการต่อไป

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ทำหน้าที่เลขานุการที่ประชุม

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๒๓๙๐
วันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕
เวลา ๑๕:๒๑:๓๒ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑ วันที่ ๐๓ มกราคม ๒๕๖๖

เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงกำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามหนังสือที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔ ลงวันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง  ขอเชิญประชุม
บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ ในวันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐  น.
โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้  งานทะเบียนและประมวลผลจึงขอเปลี่ยนแปลงกำหนดการประชุมบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ จากเดิม วันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐ น.  เปลี่ยน
เป็น วันพุธที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams  จึง
ขอเชิญบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุมในวัน และเวลาดังกล่าว โดยพร้อมเพรียงกัน

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ทำหน้าที่กรรมการและเลขานุการที่ประชุม

1/1มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘ วันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ตรวจร่างรายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้มอบหมายให้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการ
ศึกษา ดำเนินการเชิญบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุม ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันพุธที่
๑๑ มกราคม ๒๕๖๖  เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Microsoft Teams) นั้น

                    ในการนี้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา  ได้จัดทำร่างรายงานการประชุม
เรียบร้อยแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์บุคลากรตรวจสอบร่างรายงานการประชุมฯ ดังกล่าว  หากมีการแก้ไขหรือ
เพิ่มเติมข้อมูลขอให้แจ้งมายังแผนกงานตรวจสอบฯ ภายในวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๖๖  เพื่อจะได้ดำเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน หากพ้นกำหนดดังกล่าวถือว่าร่างรายงานการประชุมนี้ถูกต้องครบถ้วน  และจะนำ
เสนอที่ประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ เพื่อรับรองรายงานการประชุมต่อไป รายละเอิียดดังเอกสารแนบ

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล
ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ

ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๐๐๙๓
วันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖
เวลา ๑๔:๕๓:๐๖ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙ วันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖

เรื่อง ขอส่งสำเนารับรองรายงานการประชุมและมติที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้กำหนดให้มีการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและ

ประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันพุธที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐ น.  โดยประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ Zoom นั้น

                    ในการนี้งานทะเบียนและประมวลผล  ได้ดำเนินการจัดทำรายงานการประชุมบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ พร้อมเสนอลงนามรับรองรายงานการประชุมเรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่ง
สำเนารับรองรายงานการประชุมและมติการประชุมฯ ดังกล่าว มาเพื่อให้บุคลากรใช้อ้างอิงในการปฏิบัติงาน  ดัง
รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ
ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๐๔๒๔
วันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
เวลา ๑๓:๓๕:๔๕ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙



รปูการประชมุบคุลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครัง้ท่ี 6/2565 
วนัพธุท่ี  11  มกราคม  2566  เวลา 09.00 น. 

โดยผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(Microsoft Teams) 



 

 

งานทะเบียนและประมวลผล 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2750 – 2758 

Web Site: http://regis.rmuti.ac.th/regis/ 

E-mail: adminregis@rmuti.ac.th 
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