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รายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล 

ครั้งท่ี  5/2565 

ในวันพุธท่ี  19  ตุลาคม  2565   เวลา 09.00 น. 

โดยประชุมผานส่ืออิเล็กทรอนิกส (Microsoft Teams) 

*************************************** 

 

ผูมาประชุม  :  

1. อาจารย ดร.เกตุกาญจน ไชยขันธุ  รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

2. นางถนอมศรี  สุทธิจันทร หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

3. นางสาวระวิสุดา  นารี  นักวิชาการศึกษา   

4. นางสาววรรณมณี  บุญฟู  นักวิชาการศึกษา 

5. นางสาวฐาณิญา  ทองประสาร นักวิชาการศึกษา 

6. นายจักรพงษ  คงดี  นักวิชาการศึกษา 

7. นางสาวพนิดา  กาจกระโทก นักวิชาการศึกษา 

8. นางสาวณัฏฐนันท  ไชยรัตน  นักวิชาการศึกษา 

9. นางสาวจิราพร  วรทองหลาง นักวิชาการศึกษา 

10. นางสาวน้ำผึ้ง  ขอเชิญกลาง นักวิชาการศึกษา 

11. นางสาวอรจริน  สุทธิวิไล  นักวิชาการศึกษา 

12. นางเอมอัจฉริยา  พีรทัตสุวรรณ นักวิชาการศึกษา 

ผูไมมาประชุม :  

 - ไมมี –  

 

 

เริ่มประชุม... 

ราง 
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เริ่มประชุมเวลา :  09.00 น. 

  รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล  สำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  

กลาวเปดการประชุมและดำเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังนี้ 

 

ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

  - ไมมี –  

 

ระเบียบวาระท่ี  2     เรื่องรับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 4/2565 

                ฝายเลขานุการฯ ไดจัดทำรายงานการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ในคราว

ประชุม ครั้งท่ี 4/2565  เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565  เวลา 09.00 น. เสนอตอบุคลากรฯ เพ่ือโปรดพิจารณา

รับรองรายงานการประชุม 

 มติท่ีประชุม  รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 4/2565  เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565   

 

ระเบียบวาระท่ี  3  เรื่องสืบเนื่องหรือคางพิจารณาจากการประชุมครั้งกอน 

ระเบียบวาระท่ี  3.1  รายงานผลความกาวหนาผลการติดตามการปฏิบัติตามมติท่ีประชุมบุคลากร 

งานทะเบียนและประมวลผล  

                ตามท่ีฝายเลขานุการฯ ไดรายงานความกาวหนาผลการติดตามการปฏิบัติตามมติท่ีประชุม

บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล จากการประชุมครั้งกอน จึงขอนำวาระคางดำเนินการมารายงานในการ

ประชุมครั้งท่ี 5/2565  ในวันพุธท่ี 19 ตุลาคม 2565  มีรายละเอียดดังนี้   

 วาระคางดำเนินการ จากการประชุมครั้งท่ี 4/2565 เม่ือวันพุธท่ี 7 กันยายน 2565 

ระเบียบวาระท่ี  4.3.1 รายงานความกาวหนาการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม 

(ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2564 และประจำปการศึกษา 2565   

 ในการรายงานขอมูลการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม ขอใหพิจารณาและตรวจสอบระบบ 

แจงผลการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา วาสามารถชวยอำนวยความสะดวกไดมากนอยเพียงไร พรอมให

พิจารณาความเปนไปไดในการสรางไลนกลุมสถานศึกษาเพ่ืออำนวยความสะดวกในการติดตอประสานงาน   

 ผลการติดตามการดำเนินการตามมติ ดำเนินการเรียบรอยแลว  รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 

 

ระเบียบวาระท่ี 4... 
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ระเบียบวาระท่ี  4   เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  4.1     หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล แจงตอที ่ประชุมฯ เพื ่อทราบผลการดำเนินงานดาน 

ตาง ๆ  ดังรายละเอียดตอไปนี้ 

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน เรื่อง แนวปฏิบัติในการสงผลการศึกษา การ

ประมวลผล และการอนุมัติผลการศึกษา ผานการอนุมัติเรียบรอยแลว ใหเริ ่มใชในภาคการศึกษาที ่ 1  

ปการศึกษา 2565 เปนตนไป โดยไดแจงเวียนไปยังคณะและวิทยาเขตเรียบรอยแลว ขอใหหัวหนาแผนกงาน

ทะเบียนนักศึกษาทำความเขาใจและชี้แจงกับคณะเก่ียวกับแนวปฏิบัติฯ ดังกลาว เพ่ือใหเกิดความเขาใจถูกตอง

ตรงกันในเรื่องการปรับแกไขเกรดตองดำเนินการภายใน 15 วัน  

2. การขอนุมัติใชลายมือชื่อสแกน ของผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน/รอง

อธิการบดีประจำวิทยาเขต และหัวหนางานทะเบียนและประมวลผล/งานบริการการศึกษา เพ่ือใชออกเอกสาร

สำคัญทางการศึกษาฉบับภาษาไทย และฉบับภาษาอังกฤษ ไดแก  

1) หนังสือรับรองสอบผานทุกลักษณะรายวิชาท่ีเปดสอนในหลักสูตร 

2) ใบแสดงผลการศึกษา 

3) หนังสือรับรองคุณวุฒิ 

4) หนังสือรับรองสำเร็จการศึกษา 

5) หนังสือแทนใบประกาศนียบัตร 

6) หนังสือแปลใบประกาศนียบัตร 

7) หนังสือแทนใบปริญญาบัตร 

8) หนังสือแปลใบปริญญาบัตร 

ไดร ับการอนุมัติจากทานอธิการบดีเร ียบรอยแลว ในสวนของนครราชสีมาอยู ระหวางการขออนุญาต

ผูอำนวยการสำนักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน และหัวหนางานทะเบียนและประมวลผล  

3.  งานทะเบียนและประมวลผลไดรับบุคลากรใหม คือ นางสาวปยธิดา  ชนยุทธ ใหปฏิบัติ

หนาท่ีประจำแผนกงานทะเบียนนักศึกษา โดยจะเริ่มรายงานตัวปฏิบัติหนาท่ีในวันท่ี 1 พฤศจิกายน 2565 นี ้

4. การสรางความเขาใจเกี ่ยวกับขั้นตอน และวิธีการดำเนินงานของคณะกรรมการจัดเรียง

ปริญญาบัตร ในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร ประจำปการศึกษา 2563 ในวันที่ 8 พฤศจิกายน 2565 โดยมี

รายละเอียดดังนี้ คือ 

1) การติดใบปะหนาที ่ปกปริญญาบัตร (การติดเทปใสที ่ปกปริญญาบัตร) ในขั ้นตอน 

การใสปกปริญญาบัตร 

2) การติดแถบคนสุดทายของคณะท่ีปกปริญญาบัตร 

3) การมัดปกปริญญาบัตร 

 

4) การวางเหรียญ... 
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4) การวางเหรียญเกียรตินิยมบนพาน 

5) จุดปฏิบัติหนาที่ของคณะกรรมการจัดเรียงใบปริญญาบัตร ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ 

ศูนยการศึกษาหนองระเวียง  

6) การแตงกายในการเขาปฏิบัติหนาที่ ณ อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ ศูนยการศึกษาหนอง 

ระเวียง ดังนี้คือ 

 วันศุกรท่ี 4 พฤศจิกายน 2565 (ดึงปกขาดยอย) แตงกายดวยชุดสุภาพ สวมกางเกง 

 วันอาทิตยที ่ 6 พฤศจิกายน 2565 (ซอมใหญ) แตงกายโดย สวมสูท เสื ้อเชี ้ตสีฟา  

(หญิง ใหสวมกระโปรง + ถุงนอง เก็บผมติดเน็ตใหเรียบรอย) 

 วันจันทรท่ี 7 พฤศจิกายน 2565 (ดึงปกขาดใหญ) แตงกายดวยกางเกงสุภาพ เสื้อยืด สวท. 

 วันอังคารที่ 8 พฤศจิกายน 2565 (รับจริง) แตงกายโดย สวมสูท เสื้อเชิ้ตสีมวง (หญิง  

ใหสวมกระโปรง + ถุงนอง เก็บผมติดเน็ตใหเรียบรอย) / พนักงานฯ สวมชุดปกติขาว 

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี  4.2  การดำเนินงานของแผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี  4.2.1 สถิติจำนวนนักศึกษาท่ีถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษา ประจำปการศึกษา 2565  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา 

แผนกงานทะเบียนนักศึกษาขอรายงานสถิติจำนวนนักศึกษาที่ถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษา ประจำ 

ปการศึกษา 2565 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน นครราชสีมา มีนักศึกษาทั้งสิ้นจำนวน 3,587 

คน มีนักศึกษาถูกตัดสิทธิ์การเขาศึกษาจำนวน 129 คน คิดเปนรอยละ 3.60 รายละเอียดดังนี ้

คณะบริหารธุรกิจ       จำนวนนักศึกษา   1,165    คน 

     ตัดสิทธิ์       34    คน  (2.92%)           

คณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร  จำนวนนักศึกษา     505   คน       

        ตัดสิทธิ์        15    คน  (2.97%)    

          คณะวิศวกรรมศาสตรและเทคโนโลยี   จำนวนนักศึกษา  1,043  คน   

ตัดสิทธิ์         48     คน  (4.60%)   

          คณะสถาปตยกรรมศาสตรและศิลปกรรมฯ  จำนวนนักศึกษา     289  คน        

    ตัดสิทธิ์            5    คน  (1.73%)    

สถาบันสหสรรพศาสตร   จำนวนนักศึกษา     585    คน             

ตัดสิทธิ์            27     คน  (4.62%)    

 

รายละเอียด... 
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 รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี  4.2.2 กำหนดการลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาท่ี 2 ปการศึกษา 2565 

กำหนดการลงทะเบียนเรียน และชำระเงินคาลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาที่ 2  ปการศึกษา 

2565 ผานระบบบริการการศึกษา (ESS) ซึ่งเปนการลงทะเบียนเรียนแบบกระเชา และลงทะเบียนเรียนแบบ

รายวิชา (Section) รายละเอียดดังนี้  

 ช้ันปท่ี 1 (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2565) 

2  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ช้ันปท่ี 2 (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2564) 

3  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ช้ันปท่ี 3 เปนตนไป (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2556-2563) 

4  พฤศจิกายน  2565   นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 ทุกช้ันป (นักศึกษาท่ีเขาศึกษาปการศึกษา 2556-2565) 

5 - 18  พฤศจิกายน  2565  นักศึกษาทุกระดับการศึกษา 

 การชำระเงิน 

  16  ธันวาคม 2565   วันสุดทายของการชำระเงินผานธนาคาร  

รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4.3... 
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ระเบียบวาระท่ี  4.3 การดำเนินงานของแผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.1    รายงานความกาวหนาการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ)  

ประจำปการศึกษา 2564 และประจำปการศึกษา 2565 

1. การดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2564 

  การติดตามผลการตรวจสอบคุณวุฒิการศึกษา ปการศึกษา 2564 ที่คงเหลือ 6 สถานศึกษา 

นักศึกษา 10 รายนั้น มีนักศึกษาสถานะ “ไมใชงานขอมูล” 1 ราย จากโรงเรียนพระธาตุขามแกนพิทยาลัย จึง

คงเหลือ 5 สถานศึกษา นักศึกษา 9 ราย ซ่ึงแผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา ไดติดตอประสานงาน

กับสถานศึกษาทางโทรศัพท E-Mail และไลน อยูระหวางรอการแจงผลกลับมายังมหาวิทยาลัย คาดวาจะไดรับ

แจงผลครบ 100% ภายในปการศึกษา 2565 นี้ รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

2. การดำเนินการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม (ภายในประเทศ) ประจำปการศึกษา 2565 

 ในปการศึกษา 2565 มีจำนวนสถานศึกษาทั้งสิ้น 379 แหง จำนวนนักศึกษา 3,482 ราย  โดย

แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา ไดดำเนินการตามขั้นตอนการตรวจสอบคุณวุฒินักศึกษาใหม 

รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.2    การดำเนินงานตามคูมือข้ันตอนการดำเนินงาน PM-27 

รายงานผลการประเมินความพึงพอใจการใชหองและอุปกรณ ของบุคลากร 

งานทะเบียนและประมวลผล ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

 ในภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 ไดสำรวจความพึงพอใจการใชหอง/ครุภัณฑ/เครื่องมือ/

อุปกรณ งานทะเบียนและประมวลผล ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 พบวาบุคลากรงานทะเบียนฯ 

มีความพึงพอใจโดยรวมอยู ในระดับดีมาก       = 4.64 คิดเปนรอยละ 92.72 โดยไมมีขอเสนอแนะ เม่ือ

พิจารณาเปนรายขอพบวาอยูในระดับดีมาก 4 ขอ ตามลำดับดังนี้ ภายในหองมีความสะอาด        = 4.75 คิด

เปนรอยละ 95 สวนอีก 3 ขอมีคาคะแนนเทากัน ไดแก แสงสวางของหองเพียงพอ  อุณหภูมิภายในหองมีความ

เหมาะสม และโตะ เกาอี้ เครื่องมือและอุปกรณภายในหองมีเพียงพอและพรอมใชงาน        = 4.67 คิดเปน

รอยละ 93.40 และขอประเมินที ่มีระดับความพอใจอยู ในระดับดี คือ ระบบอินเทอรเน็ตมีเสถียรภาพ     

      = 4.42  คิดเปนรอยละ 88.40  รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

                จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ  

(𝑋𝑋�) 
(𝑋𝑋�) 

(𝑋𝑋�) 

(𝑋𝑋�) 

ระเบียบวาระท่ี 4.3.3... 
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ระเบียบวาระท่ี 4.3.3    รายงานผลการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565  

ของงานทะเบียนและประมวลผล 

 ตามคำสั่งที่ 1338/2565 เรื ่อง แตงตั้งผู รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ประจำป

งบประมาณ พ.ศ. 2565 ลงวันที่ 28 กันยายน 2565 นั้น ผูรับผิดชอบไดทำการตรวจสอบพัสดุคงเหลือ ของ

งานทะเบียนและประมวลผล ในปงบประมาณ พ.ศ. 2565 (ตั้งตั้งวันที่ 1 ตุลาคม 2564 ถึง วันที่ 30 กันยายน 

2565) เรียบรอยแลว พบวา มีครุภัณฑตรงตามบัญชี จำนวน 36 รายการ แยกเปนครุภัณฑท่ีอยูในสภาพใชงาน

ได จำนวน 31 รายการ และครุภัณฑที่ชำรุด/เสื่อมสภาพ จำนวน 7 รายการ (รอแทงจำหนาย) โดยไดรายงาน

ผลไปยัง ผอ.สวท. เรียบรอยแลว รายละเอียดดังเอกสารแนบ 

 จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดทราบ 

 มติท่ีประชุม  รับทราบ 

 

ระเบียบวาระท่ี  4.4 การดำเนินงานของแผนกงานสำเร็จการศึกษา 

    - ไมมี -  

ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา  

ระเบียบวาระท่ี  5.1  หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

    - ไมมี -  

ระเบียบวาระท่ี  5.2  แผนกงานทะเบียนนักศึกษา 

   - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.3 แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา 

   - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  5.4 แผนกงานสำเร็จการศึกษา 

   - ไมมี - 

 

 

ระเบียบวาระท่ี 6...  
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ระเบียบวาระท่ี  6 เรื่องอ่ืน ๆ 

ระเบียบวาระท่ี 6.1   พิจารณากำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลครั้งตอไป 

               ฝายเลขานุการฯ กำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งท่ี 6/2565  

ในวันพุธท่ี  28 ธันวาคม 2565  เพ่ือใหเปนไปตามแผนการดำเนินงานท่ีกำหนดไว 

จึงเรียนเสนอตอท่ีประชุมฯ เพ่ือโปรดพิจารณา 

มติท่ีประชุม  เห็นชอบ กำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล  

ครั้งท่ี 6/2565 ในวันพุธท่ี 28 ธันวาคม 2565 

 

ปดการประชุมเวลา  10.30  น. 

 

                                 (ลงชื่อ)………………………………………… 

(นางสาววรรณมณี   บุญฟู) 

นักวิชาการศึกษา 

ผูชวยจดบันทึกรายงานการประชุม 

 
 

 

 

                     (ลงชื่อ)…………………………………………กรรมการและเลขานุการ   

(นางถนอมศรี   สุทธิจันทร) 

หัวหนางานทะเบียนและประมวลผล 

ผูบันทึกรายงานการประชุม 

 
 

            (ลงชื่อ)………………………..……………….ประธานกรรมการ 

(อาจารย ดร.เกตุกาญจน  ไชยขันธุ) 

รองผูอำนวยการฝายทะเบียนและประมวลผล 

ผูตรวจรายงานการประชุม 
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สรุปสถิติจ ำนวนนักศึกษำ
ที่ขอคืนสถำนภำพกำรเป็นนักศึกษำ
ภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2565
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ส ำนักส่งเสริมวชิำกำรและงำนทะเบยีน
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หน้า

01มหำวิทยำลัยเทคโนโลยรีำชมงคลอีสำน
สถิติจ ำนวนนกัศึกษำทีข่อคนืสถำนภำพกำรเป็นนกัศกึษำ ภำคกำรศึกษำที ่2 ปีกำรศึกษำ 2565

1

-

1

-

5

4

12

9

30รวมทัง้สิ้น 2 3 - 35

ปวส. ป.ตรี ป.โท ป.เอก รวมทัง้สิน้

35
คน

จ ำนวน
นักศึกษำคนื

สถำนภำพทัง้สิน้

01

02

03

04

-

1

2

-

-

-

-

-

6

5

15

9

ข้อมูล ณ วันที่ 19 พฤศจิกำยน
2565

บริหำรธรุกิจ

วิทยำศำสตร์
และศลิปศำสตร์

วิศวกรรมศำสตร์
และเทคโนโลยี

สถำปัตยกรรมศำสตร์
และศลิปกรรมฯ

ปีการศกึษา 2562 ปีการศกึษา 2563 ปีการศกึษา 2564

ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

42 คน 36 คน 36 คน
ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

:

:

:

:

:

:

:

:

:

คน
คน
คน

คน
คน
คน

คน
คน
คน

12
22
8

7
22
8

21
15
-

ภำคกำรศึกษำที่ 2/2565

ปีการศกึษา 2565

49 คน
ภำคกำรศึกษำที่ 1

ภำคกำรศึกษำที่ 2

ภำคกำรศึกษำฤดูร้อน

:

:

:

คน
คน
คน

14
35
-

(18.75%)

(15.63%)

(46.88%)

(28.13%)

(100.00%)
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กราฟแสดงจำนวนผูมาขอเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

 
 

ตารางแสดงจำนวนผูมาขอเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

ลำดับ เดือน ประเภทของผูมาขอเอกสารทางการศึกษา รวมท้ังส้ิน 

(คน) 

รอยละ 

น.ศ.ปจจุบัน/น.ศ.พน

สภาพฯ 

ผูสำเร็จการศึกษา 

1 มิถุนายน 153 212 365 39.98 

2 กรกฎาคม 109 33 142 15.55 

3 สิงหาคม 125 39 164 17.96 

4 กันยายน 117 24 141 15.44 

5 ตุลาคม 80 21 101 11.06 

รวมท้ังส้ิน 584 329 913 100.00 

รอยละ 63.96 36.04 100.00  

 

  

นักศึกษาปัจจุบัน/
พ้นสภาพฯ

64%

ผู้สําเร็จการศึกษา
36%



กราฟแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษา ภาคการศึกษาท่ี 1/2565  

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

 
 

ตารางแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษา ประจำภาคการศึกษาท่ี 1 ปการศึกษา 2565 

(ชวงเดือน มิถุนายน-ตุลาคม 2565) 

ลำดับ เดือน ประเภทของเอกสารทางการศึกษา รวมท้ังส้ิน 

(ฉบับ) 

รอยละ 

สำหรับ น.ศ.ปจจุบัน/น.ศ.พน

สภาพฯ 

สำหรับผูสำเร็จ

การศึกษา 

1 มิถุนายน 415 390 805 49.94 

2 กรกฎาคม 148 63 211 13.09 

3 สิงหาคม 163 79 242 15.01 

4 กันยายน 144 51 195 12.10 

5 ตุลาคม 122 37 159 9.86 

รวมท้ังส้ิน 992 620 1,612 100.00 

รอยละ 61.54 38.46 100.00  
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นักศึกษาปัจจุบัน/พ้นสภาพ น.ศ. ผู้สําเร็จการศึกษา



 

 

  



ตารางแสดงจำนวนเอกสารทางการศึกษาท่ีออกใหแกผูมารับบริการและอัตราคาธรรมเนียม 

การขอเอกสารทางการศึกษาประเภทตางๆ 

 

เหตุผลในการขอเอกสารทางการศึกษา 

       สำหรับนักศึกษาปจจุบัน/นักศึกษาท่ีพนสถานภาพการเปนนักศึกษา มีดังตอไปนี้  

1)   ใชยื่นประกอบหลักฐานสมัครงาน และสอบสัมภาษณงาน 

2)   ใชประกอบการขอทุนการศึกษาจากหนวยงานสังกัดของผูปกครอง  

ท้ังภายในประเทศและตางประเทศ 

3)   ใชประกอบการสอบสัมภาษณเขาศึกษาตอระบบโควตา (มทร.อีสาน) 

4)   ใชประกอบการเทียบโอนผลการเรียนในการศึกษาตอ (มทร.อีสาน) 

5)   ใชประกอบหลักฐานการสมัครเขาศึกษาตอสถานศึกษาอ่ืน 

6)   ใชประกอบการขอลดหยอนภาษีของผูปกครองชาวตางชาติ 

7)   ใชประกอบการขอวีซาเพ่ือเดินทางไปตางประเทศ 

8)   ใชประกอบการขอตอวีซานักศึกษาชาวตางชาติ 

9)   ใชประกอบการยื่นขอใบรบัรองมาตรฐานวิชาชีพ 

10)   ใชประกอบการยื่นข้ึนทะเบียนนักกีฬาของมหาวิทยาลัย และนักกีฬาจังหวัด 

11)  ใชประกอบการยื่นขอผอนผันทหาร 

       สำหรับผูสำเร็จการศึกษา มีดังตอไปนี้  

1)  ใชยื่นประกอบหลักฐานสมัครงาน และสอบสัมภาษณงาน ท้ังภายในและตางประเทศ 

2)  ใชยื่นประกอบหลักฐานการเขาศึกษาตอสถานศึกษาอ่ืน ท้ังภายในประเทศและตางประเทศ  

ประเภทเอกสารทางการศึกษา จำนวน (ฉบับ) ราคา/ฉบับ รวมเปนเงิน (บาท) 

1.  ใบรับรองผลการศึกษา 619 50 30,950 

2.  ใบรับรองการเปนนักศึกษา 304 50 15,200 

3.  ใบรับรองความประพฤติ 21 50 1,050 

4.  ใบแทนบัตรประจำตัวนักศึกษา 19 50 950 

5.  ใบรับรองลงทะเบียนเรียนครบฯ 4 50 200 

6.  ใบรับรองประเภทอ่ืน ๆ 25 50 1,250 

7.  ใบแสดงผลการศึกษา 141 50 7,050 

8.  ใบรับรองสภามหาวิทยาลัย 330 100 33,000 

9.  ใบรับรองสำเร็จการศึกษา 79 100 7,900 

10. ใบแทนใบประกาศฯ/ใบปริญญาบตัร 38 100 3,800 

11. ใบแปลใบประกาศฯ/ใบปริญญาบัตร 29 100 2,900 

12. อ่ืน ๆ 3 100 300 

รวมท้ังส้ิน 1,612 ฉบับ  104,550 บาท 
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สรุปค่าใช้จ่ายการจัดซ้ือวัสดุส านักงาน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 - 30 กันยายน 2565)

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ไตรมาส ช่วงระยะเวลา จ านวนเงิน (บาท)
ไตรมาสท่ี 1 1  ตุลาคม  2564  - 31  ธันวาคม  2564 16,608.00 
ไตรมาสที่ 2 1  มกราคม  2565  - 31  มีนาคม  2565 1,256.00 
ไตรมาสท่ี 3 1  เมษายน  2565  - 30  มิถุนายน  2565 13,152.00 
ไตรมาสที่ 4 1  กรกฎาคม  2565  - 30  กันยายน  2565 681.00 

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 31,697.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565



สรุปรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุส านักงานในแต่ละไตรมาส 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565)

รายไตรมาส รายการ จ านวนที่สั่งซื้อ จ านวนเงิน หมายเหตุ
ไตรมาสที่ 1/2565 8 ต.ค. 64 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 858.00 

(ต.ค. 64 - ธ.ค. 64) 20 ต.ค. 64 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 15,750.00 

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 1/2565 16,608.00 

ไตรมาสที่ 2/2565 31 มี.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 4 รายการ 1,256.00 

(ม.ค. 65 - มี.ค. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 2/2565 1,256.00 

ไตรมาสที่ 3/2565 30 มิ.ย. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 16 รายการ 13,152.00 

(เม.ย. 65 - มิ.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 3/2565 13,152.00 

ไตรมาสที่ 4/2565 12 ก.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 2 รายการ 681.00 

(ก.ค. 65 - ก.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 4/2565 681.00 

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 31,697.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565





สรุปค่าใช้จ่ายการจัดซ้ือวัสดุส านักงาน
ส าหรับใช้ในงานพิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ปีการศึกษา 2563) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

งานทะเบียนและประมวลผล  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

ไตรมาส ช่วงระยะเวลา จ านวนเงิน (บาท)
ไตรมาสท่ี 1 1  ตุลาคม  2564  - 31  ธันวาคม  2564 -
ไตรมาสที่ 2 1  มกราคม  2565  - 31  มีนาคม  2565 -
ไตรมาสท่ี 3 1  เมษายน  2565  - 30  มิถุนายน  2565 -
ไตรมาสที่ 4 1  กรกฎาคม  2565  - 30  กันยายน  2565 4,118.00

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 4,118.00 
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565



สรุปรายละเอียดการสั่งซื้อวัสดุส านักงาน 
ส าหรับใช้งานในพิธีพระราชทานปริญญาบัตร (ปีการศึกษา 2563) ในแต่ละไตรมาส 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565)

รายไตรมาส รายการ จ านวนที่สั่งซื้อ จ านวนเงิน หมายเหตุ
ไตรมาสที่ 1/2565 - - -

(ต.ค. 64 - ธ.ค. 64)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 1/2565 -

ไตรมาสที่ 2/2565 - - -

(ม.ค. 65 - มี.ค. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 2/2565 -

ไตรมาสที่ 3/2565 - - -

(เม.ย. 65 - มิ.ย. 65)

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 3/2565 -

ไตรมาสที่ 4/2565 12 ก.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 5 รายการ 794.00 

(ก.ค. 65 - ก.ย. 65) 30 ส.ค. 65 สั่งซ้ือวัสดุส านักงาน 2 รายการ 3,324.00

รวมจ านวนเงิน ไตรมาสที่ 4/2565 4,118.00

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น 4,118.00
ข้อมูล ณ วันที่ 28 ธันวาคม 2565
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หน้า
1



หน้า
2

ข้อมูล ณ วันที่ 21 ธันวาคม 2565

ปีการศึกษา จ านวนผู้ไม่เข้ารับปริญญา จ านวนจดัส่งใบปริญญา ร้อยละ หมายเหตุ

2562 2,019 282 13.97 ระยะเวลาบัณฑิต ส่งซอง 97 วัน (มี.ค.65 - มิ.ย.65)

2563 1,618 297 18.36 ระยะเวลาบัณฑิต ส่งซอง 30 วัน (พ.ย.65)

รวม 3,637 579 15.92

**หมายเหตุ** ร้อยละของจ านวนจัดส่งใบปริญญาบัตร ต่อผู้ไมเ่ข้ารับปริญญาบัตร

สรุปจ านวนการจดัส่งใบปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ไทย

ล าดับ สาเหตุ 2562 2563 ร้อยละ 2562 ร้อยละ 2563 หมายเหตุ

1 ไม่มีซองส่งกลับบัณฑิต 22 25 7.80 8.42

2 ติดอากรแสตมป์มา 2 7 0.71 2.36

3 ไม่ติดแสตมป์มา 3 8 1.06 2.69

4 ซองกันกระแทกเล็ก 0 2 0.00 0.67

5 ท่ีอยู่ผู้รับไม่ถูกต้อง พัสดุส่งกลับมหาวิทยาลัย 0 1 0.00 0.34

6 ไม่เขียนท่ีอยู่ผู้รับ 5 4 1.77 1.35

7 จบปีการศึกษา 2563 2 0 0.71 0.00

8 ติดต่อวิทยาเขตเพ่ือรับใบปริญญาบัตร 1 1 0.35 0.34

35 48 12.41 16.16

**หมายเหตุ** ร้อยละของอุปสรรคในการจัดส่งใบปริญญาบัตร ต่อยอดรวมจัดส่งใบปริญญาบัตร

รวม

สรุปอุปสรรคในการจดัส่งใบปริญญาบัตรทางไปรษณีย์ไทย

ปีการศึกษา











 

มติท่ีประชมุ 
บคุลากรประจํางานทะเบียนและประมวลผล 

ครัง้ท่ี 6/2565 
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔ วันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕

เรื่อง ขอเชิญประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  มีความประสงค์ขอเชิญประชุมบุคลากรงานทะเบียนและ
ประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ ซึ่งตามแผนการดำเนินการประชุมกำหนดเป็นวันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม  ๒๕๖๕
เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้เพื่อให้การดำเนินงานในการจัดทำระเบียบวาระการประชุมฯ  ดำเนินไปด้วยความ
เรียบร้อย จึงขอความอนุเคราะห์แผนกงานที่เกี่ยวข้องเสนอระเบียบวาระเป็นรูปแบบไฟล์  PDF/Word/Excel/
PPT เพื่อบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมฯ  ดังแบบฟอร์มเสนอระเบียบวาระการประชุมที่แนบมาพร้อมนี้
โดยให้จัดส่งไฟล์ข้อมูลระเบียบวาระการประชุมได้ที่ E-Mail:verifyregis@gmail.com ภายในวันศุกร์ที่  ๒๓
ธันวาคม ๒๕๖๕ และขอเชิญบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุมในวัน  และเวลาดังกล่าวโดย
พร้อมเพรียงกัน

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และดำเนินการต่อไป

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ทำหน้าที่เลขานุการที่ประชุม

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๒๓๙๐
วันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕
เวลา ๑๕:๒๑:๓๒ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑ วันที่ ๐๓ มกราคม ๒๕๖๖

เรื่อง ขอเปลี่ยนแปลงกำหนดการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามหนังสือที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๑๑๔ ลงวันที่ ๐๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เรื่อง  ขอเชิญประชุม
บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ ในวันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐  น.
โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams นั้น

                    ในการนี้  งานทะเบียนและประมวลผลจึงขอเปลี่ยนแปลงกำหนดการประชุมบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ จากเดิม วันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐ น.  เปลี่ยน
เป็น วันพุธที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ Microsoft Teams  จึง
ขอเชิญบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุมในวัน และเวลาดังกล่าว โดยพร้อมเพรียงกัน

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ทำหน้าที่กรรมการและเลขานุการที่ประชุม

1/1มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๑



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘ วันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖

เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ตรวจร่างรายงานการประชุมบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้มอบหมายให้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการ
ศึกษา ดำเนินการเชิญบุคลากรประจำงานทะเบียนและประมวลผลเข้าร่วมประชุม ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันพุธที่
๑๑ มกราคม ๒๕๖๖  เวลา ๐๙.๐๐ น. โดยประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (Microsoft Teams) นั้น

                    ในการนี้แผนกงานตรวจสอบและรับรองผลการศึกษา  ได้จัดทำร่างรายงานการประชุม
เรียบร้อยแล้ว จึงขอความอนุเคราะห์บุคลากรตรวจสอบร่างรายงานการประชุมฯ ดังกล่าว  หากมีการแก้ไขหรือ
เพิ่มเติมข้อมูลขอให้แจ้งมายังแผนกงานตรวจสอบฯ ภายในวันที่ ๑๘ มกราคม ๒๕๖๖  เพื่อจะได้ดำเนินการ
แก้ไขให้ถูกต้องครบถ้วน หากพ้นกำหนดดังกล่าวถือว่าร่างรายงานการประชุมนี้ถูกต้องครบถ้วน  และจะนำ
เสนอที่ประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ เพื่อรับรองรายงานการประชุมต่อไป รายละเอิียดดังเอกสารแนบ

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล
ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ

ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๐๐๙๓
วันที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖
เวลา ๑๔:๕๓:๐๖ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๐๘



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน

งานทะเบียนและประมวลผล  โทร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๐๐ต่อ ๒๗๕๑ - ๘  โทรสาร ๐ ๔๔๒๓ ๓๐๖๘

ที่ มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙ วันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖

เรื่อง ขอส่งสำเนารับรองรายงานการประชุมและมติที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่
 ๖/๒๕๖๕

เรียน บุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

                    ตามที่งานทะเบียนและประมวลผล  ได้กำหนดให้มีการประชุมบุคลากรงานทะเบียนและ

ประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ เมื่อวันพุธที่ ๑๑ มกราคม ๒๕๖๕ เวลา ๐๙.๐๐ น.  โดยประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ Zoom นั้น

                    ในการนี้งานทะเบียนและประมวลผล  ได้ดำเนินการจัดทำรายงานการประชุมบุคลากรงาน
ทะเบียนและประมวลผล ครั้งที่ ๖/๒๕๖๕ พร้อมเสนอลงนามรับรองรายงานการประชุมเรียบร้อยแล้ว  จึงขอส่ง
สำเนารับรองรายงานการประชุมและมติการประชุมฯ ดังกล่าว มาเพื่อให้บุคลากรใช้อ้างอิงในการปฏิบัติงาน  ดัง
รายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(นางถนอมศรี สุทธิจันทร์)
นักวิชาการศึกษาชำนาญการ หัวหน้างานทะเบียนและประมวลผล

ปฏิบัติหน้าที่กรรมการและเลขานุการ
ที่ประชุมบุคลากรงานทะเบียนและประมวลผล

1/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙



งานทะเบียนและประมวลผล
เลขรับ ๐๔๒๔
วันที่ ๒๘ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖
เวลา ๑๓:๓๕:๔๕ น.

2/2มทร.อีสาน ๑๔๑๔/๐๐๑๙



รปูการประชมุบคุลากรงานทะเบียนและประมวลผล ครัง้ท่ี 6/2565 
วนัพธุท่ี  11  มกราคม  2566  เวลา 09.00 น. 

โดยผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(Microsoft Teams) 



 

 

งานทะเบียนและประมวลผล 

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 

โทรศัพท์ 0 4423 3000 ต่อ 2750 – 2758 

Web Site: http://regis.rmuti.ac.th/regis/ 

E-mail: adminregis@rmuti.ac.th 


	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 1
	Slide 2
	เหตุผลในการขอเอกสารทางการศึกษา
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

